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1 Bevezetés

Jelen dokumentum a Bérkompenzációs Rendszer – továbbiakban: KOMP - alkalmazás használatát mutatja be a 2013 évi minimálbér és garantált bérminimum kötelező emelése miatti támogatási kérelmet benyújtani kívánó foglalkoztatók munkatársai számára.
A Kormány 2013-ban döntött a 2013 évi minimálbér-, illetve garantált bérminimum emelést végrehajtó munkaadók támogatásáról, az emeléssel kapcsolatos 6 havi költségeinek kompenzációjáról, amit kérelem benyújtásával lehet igényelni. A kérelmet az NMH honlapján a korábbi KOMP alkalmazás bővítéseként előállt új felületen lehet kitölteni, onnan kinyomtatni, és a cégszerűen aláírt kérelmet idén is a foglalkoztató székhelye szerint illetékes fővárosi vagy megyei kormányhivatal munkaügyi központjához kell eljuttatni. 
Jelen dokumentum a KOMP rendszernek a 2013 évi bérkompenzációs kérelmet kezelő funkcióinak felhasználói kézikönyve, amely a kérelmezők számára ismerteti a kérelem (és a kapcsolódó segédtábla, valamint nyilatkozat) kitöltésének, módosításának, nyomtatásának módját, a rendszer ezzel kapcsolatos felületeinek kezelését, és ismerteti a kérelemhez kapcsolódó döntés és elszámolás adatainak megtekintésére, rögzítésére szolgáló felületeket.
1.1 Fogalmak és rövidítések

	Fogalom
	Magyarázat

	NGM
	Nemzetgazdasági Minisztérium

	NFSZ
	Nemzeti Foglalkoztatási Szolgálat

	NMH
	Nemzeti Munkaügyi Hivatal

	MMK
	Megyei Munkaügyi Központ

	Foglalkoztató vagy kérelmező
	A minimálbér és garantált bérminimum növekedése miatti kötelező béremeléshez nyújtható támogatást kérelmező cég


1.2 A dokumentum felhasználóinak köre

Ez a kézikönyv a KOMP rendszer azon felhasználói számára készült, akik valamely foglalkoztató nevében kívánnak a minimálbér és a garantált bérminimum növekedése miatti 2013. évi kötelező béremeléshez nyújtható támogatásra pályázni. A kérelmezőnek ezzel az alkalmazással kell a kérelem adatlapot és a nyilatkozatot kitölteni majd a kérelmet kinyomtatni, és a cégszerűen aláírt dokumentumot beküldeni a foglalkoztató székhelye szerint illetékes fővárosi és megyei kormányhivatal munkaügyi központjához.
1.3 Szükséges ismeretek

A KOMP rendszer használatához és jelen dokumentum megértéséhez általános felhasználói ismeretek szükségesek a számítógép kezeléséről és a böngészőprogram (pl.: Internet Explorer, Mozilla Firefox) mindennapi használatáról.
1.4 Rendszertámogatás és hibabejelentés

A rendszerrel kapcsolatos kérdéseket, észrevételeket és hibákat a Nemzeti Munkaügyi Hivatal alábbi elérhetőségén lehet megtenni:

Az ügyfélszolgálat munkatársai 7:30 és 17:30 között a komp.hd@lab.hu e-mail címen érhetőek el.

A www.munka.hu honlapon, és az adatbázis nyitólapján kerül közzétételre a szakmai segítségnyújtók listája.
2 A foglalkoztatók által elérhető szolgáltatások
A foglalkoztatók kérelmet összeállító ügyintézői a számítógépükön indított böngészőből a http://komp.munka.hu/NMH.KOMP.Web/LoginPalyazo.aspx címen érik el a KOMP alkalmazás belépő felületét, ahonnan a kívánt funkciót indítani tudják.

A belépő felületről a felhasználók elérhetik a 2012 évi pályázatok kezelésére szolgáló funkciókat és a 2013 évi kérelmeket kezelő funkciókat is. 

A foglalkoztatók ügyintézői által elérhető belépő felületen nincs külön menü, hanem az általuk használható funkciókat nyomógombokkal indíthatják. 
A 2012 évi pályázatokat kezelő funkciókkal azoknak, akik 2012-ben nyújtottak be pályázatot, lehetőségük van a korábban beadott pályázataik követésére, lekérdezésére.

A 2013 évi kérelmekkel kapcsolatban pedig a foglalkoztatók által végrehajtható feladatok:

· új kérelem rögzítése,
· korábban rögzített kérelem lekérdezése,
· korábban rögzített kérelem módosítása,

· kitöltött kérelem nyomtatása,

· döntés adatainak lekérdezése.

A következő fejezetekben ismertetjük az alkalmazás felületeit, azok kezelését, amelyeken a 2013 évi kérelmek adatai rögzíthetők, a felvett kérelem kinyomtatható, és később a kérelem állapota, eredménye megtekinthető. Minden felületről pontosan leírjuk a kötelezően rögzítendő adatokat, az opcionálisan kitölthető mezőket, a megadandó adatokra vonatkozó ellenőrzéseket, és a felületen található, valamely feladat indítására szolgáló nyomógombokat.
3 Bejelentkezés

A rendszerbe történő bejelentkezéshez el kell indítani egy böngészőprogramot és ott be kell írni az alkalmazás elérhetőségét a címsorba:
http://komp.munka.hu/NMH.KOMP.Web/LoginPalyazo.aspx
Az alkalmazás helyes használata az alábbi böngésző verziókkal támogatott: Microsoft Internet Explorer 8.0, vagy magasabb verzió, Mozilla Firefox 3.6, vagy magasabb verzió. A böngésző beállításai között a javascriptet nem szabad letiltani.
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Hibabejelentés: komp.hd@lab.hu




1. ábra: Bejelentkezési képernyő
A rendszerbe bárki bejelentkezhet a foglalkoztató adószámának megadásával, azonban a rögzített kérelem csak akkor lesz érvényes, ha a rendszerrel kinyomtatott és cégszerűen aláírt kérelem dokumentum megérkezik az illetékes munkaügyi központba, és ott az iratok alapján a munkaügyi központ ügyintézője a kérelmet befogadott állapotúra állítja.
A felületen található mezők:

	Mező
	Típus
	Leírás

	Adószám
	Szöveges mező
	A foglalkoztató cég adószáma. Megadása minden belépéskor kötelező. Az adószám formátumát a rendszer ellenőrzi, és csak szabályos, előírt formátumnak megfelelő adószámot fogad el. Az adószámon a rendszer CDV ellenőrzést is végez.
Új kérelem esetén elég az adószámot és az ellenőrző kódot megadni.

	Regisztrációs szám
	Numerikus mező
	Minden felvett, berögzített 2013 évi kérelem kap egy automatikusan generált regisztrációs számot. Egy korábban felvett kérelmet az adószám és a regisztrációs szám megadásával érheti el a kérelmező. Az ellenőrző kód megadása ekkor is kötelező.

	Ellenőrző kód
	Szöveges mező
	Az ellenőrző kód mező feletti grafikus mezőben megjelenő eltorzított betűket és számokat kell az ott szereplő sorrendben begépelni. Csak helyesen, a kiírt eltorzított szöveggel egyezően begépelt szöveg mellett lehet továbblépni. (A kis és nagy betűket nem különbözteti meg a rendszer.)


A felületen található gombok, linkek:

	Gomb
	Leírás

	Új pályázat
	A gomb már nem aktív, új pályázat rögzítésére már nincs lehetőség.

	Pályázat megnyitása
	Korábban rögzített pályázat megnyitása. 

Azoknak a foglalkoztatóknak az ügyintézői tudják használni, akik 2012-ben adtak be pályázatot. A pályázat csak az adószám és regisztrációs szám együttes megadásával nyitható meg. 

	Pályázati felhívás
	A szövegre (linkre) kattintva a munkabérek nettó értékének 2012. évi megőrzéséhez nyújtható támogatásra vonatkozó pályázati felhívás dokumentum nyitható meg, illetve menthető el.

	Felhasználói kézikönyv
	A szövegre (linkre) kattintva a jelen felhasználói kézikönyvet nyithatja meg, illetve mentheti el a felhasználó.

	Új kérelem
	Új 2013 évi kérelem rögzítésének indítása. 

A gomb csak akkor aktív, ha az Adószám mező kitöltésre került. 

Először az ellenőrző kód, majd az adószám formátumának vizsgálata történik meg. Addig nem léphetünk tovább, míg az ellenőrző számot helyesen meg nem adtuk. Helytelen ellenőrző kódra a „Hibásan adta meg a kódot, próbálja meg újra!” üzenetet kapjuk, és új kód jelenik meg a grafikus mezőben. 

Ha az adószám formátuma nem megfelelő, akkor a rendszer az „Az adószám formátuma nem megfelelő!” hibaüzenetet adja. 

Ha az ellenőrzések sikeresek, akkor a Kérelem felület jelenik meg üres mezőkkel, ahol az új kérelem adatai rögzíthetők.

	Kérelem megnyitása
	Korábban rögzített 2013 évi kérelem megnyitása. 

Kérelem csak az adószám és regisztrációs szám együttes megadásával nyitható meg. A gomb csak akkor aktív, ha az „Adószám”, „Regisztrációs szám”, valamint az „ellenőrző kód” mezők kitöltésre kerültek. 

A rendszer ellenőrzi, hogy a megadott adószámmal és regisztrációs számmal létezik-e rögzített kérelem, valamint, hogy a megadott Ellenőrző kód helyes-e. Amennyiben a kérelem létezik, akkor a Kérelem felület jelenik meg a korábban rögzített kérelem adataival feltöltve, ellenkező esetben az alkalmazás „A kérelem a megadott adószámmal és regisztrációs számmal nem létezik!” hibaüzenetet ad. Helytelenül megadott ellenőrző kód esetén a „Hibásan adta meg a kódot, próbálja meg újra!” üzenetet kapjuk, és új kód jelenik meg a grafikus mezőben.

	Kitöltési útmutató
	A szövegre (linkre) kattintva a 2013. évi béremeléshez nyújtható támogatásra vonatkozó kitöltési útmutató dokumentum nyitható meg, illetve menthető el.

	Felhasználói kézikönyv
	A szövegre (linkre) kattintva a jelen felhasználói kézikönyvet nyithatja meg, illetve mentheti el a felhasználó.

	Kötelezettségek
	A szövegre (linkre) kattintva a szerződés kivonata érhető el, mely a szerződő felek jogait és kötelezettségeit tartalmazza.


4 Kérelem
Ezen a felületen egy adott adószámmal rendelkező kérelmező vagy új kérelmének adatait rögzítheti, vagy a korábban felvett adott regisztrációs számú kérelmét kezelheti, azaz megtekintheti, módosíthatja, kinyomtathatja.
A kérelem adatait megjelenítő, kezelő felület az alábbiak szerint épül fel:

· A felület egy fejlécből és több tabfülből áll.

· A fejlécen találhatók a kérelem fontosabb azonosító adatai, amelyek nem változtathatóak.

· A fejléc alatt a kérelem részletes adatai az alábbi tabfüleken találhatók:

· Kérelem: A kérelem kitöltendő és kinyomtatva beküldendő adatait tartalmazó űrlap. A kérelem adatblokkjai: a kérelmező vállalkozás adatai; a kapcsolattartó adatai; a kérelem adatai. 
· Segédtábla: A kérelemben igényelhető támogatás és benyújtandó egyéb költségek kiszámításához segítséget nyújtó űrlap. Ennek kitöltése szükséges a kérelemben benyújtandó adatok meghatározásához.

· Nyilatkozatok: A kérelemhez tartozó nyilatkozat szövegét tartalmazza, amit csak elektronikusan kell benyújtani, de amiben szereplő állítások beküldött kérelem esetén a kérelmező által tett nyilatkozatnak minősülnek. 
· Döntés: A kérelemről hozott döntésre vonatkozó főbb adatok jelennek meg. Ez a tabfül csak befogadott állapotú kérelem esetén látható.
· A tabfülek alatt jelennek meg a felvett adatok mentésére és a kérelem nyomtatására szolgáló nyomógombok.
A fejlécen az alábbi mezők jelennek meg szürke háttérrel, ami jelzi, hogy ezeknek a mezőknek a tartalma a belépett felhasználó által nem átírható, nem változtatható.

	Mező
	Típus
	Leírás

	Adószám
	Szám
	A kérelmező adószáma, amit belépéskor megadott. 

	Regisztrációs szám
	Szöveges mező
	A kérelem regisztrációs száma. Nem módosítható.

A regisztrációs számot a rendszer automatikusan generálja új kérelem rögzítésekor. A regisztrációs számot a kérelmezőnek fel kell jegyeznie, mert csak a regisztrációs szám birtokában tudja a kérelmét a rendszerben megnyitni. A regisztrációs számot a rendszer e-mail-ben, vagy egyéb módon nem küldi el a kérelmező részére.

	Verzió
	Szám
	A kérelem verziója. Közvetlenül nem módosítható.

Új kérelem rögzítése során a kérelem „1’-es verziószámmal jön létre.

Amennyiben a kérelmező a kérelmének nyomtatása után kérelmének adatait a rendszerben elmenti, a KOMP a mentés során automatikusan növeli a verziószámot. 

A verziószám a nyomtatványon is megjelenik, mert ez alapján azonosítható be egyértelműen, hogy a kérelmező egy adott regisztrációs számmal rendelkező kérelem melyik állapotát (melyik verzióját) nyomtatta ki, és küldte be.

	Státusz
	Szöveges mező
	A kérelem (ügy) státusza, amely az alábbi értékeket veheti fel. Közvetlenül nem szerkeszthető, értéke a különböző nyomógombok hatására történő állapotváltások esetén változhat.

· Rögzített

· Befogadott

· Megszűnt

· Elutasított

· Jóváhagyott

· Szerződött

· Elszámolás elfogadott

· Elszámolás hiánypótlás alatt
· Elszámolás elutasított

	Nyomtatva
	Jelölőnégyzet
	Annak jelzése, hogy a kérelem adott verzióját a kérelmező kinyomtatta-e, vagy sem. Nem szerkeszthető.

	Kitöltési útmutató
	Link
	A szövegre (linkre) kattintva a kérelem kitöltési útmutatója nyitható meg vagy tölthető le. A dokumentum tartalmazza a kérelem kitöltésével, benyújtásával kapcsolatos tudni valókat, és az adatlap, segédtábla valamint a nyilatkozatok kitöltésére vonatkozó útmutatót.

	Felhasználói kézikönyv
	Link
	A szövegre (linkre) kattintva a jelen felhasználói kézikönyvet nyithatja meg, illetve mentheti el a kérelmező.


A felület alján, a tabfüleken kívül (minden tabfülre egységesen értelmezve) helyezkednek el a kérelmezők által használható funkciógombok: 

	Gomb
	Leírás

	Mentés
	A felületen rögzített, illetve módosított kérelem, segédtábla és nyilatkozat adatokat a rendszer az adatbázisába elmenti. A gomb a kérelmezőknek csak az ügy „Rögzített” státuszában aktív. 

A mentés előtt a rendszer ellenőrzi a kötelező adatok kitöltöttségét, valamint az egyes mezőkre vonatkozó formai és tartalmi előírásokat a mezőleírásoknál ismertetett módon. Ha az ellenőrzés hibát talál, arról a felhasználót hibaüzenetekkel tájékoztatja és az adatok nem kerülnek mentésre.

	Nyomtatás
	A gomb csak akkor aktív, ha mind a Kérelem, mind a Segédtábla, mind a Nyilatkozatok hiánytalanul kitöltöttek és az ügy az aktuális adatokkal, formailag helyesen mentésre került. 

A gomb hatására a Kérelemről a böngésző külön, felugró ablakában a kérelem dokumentum PDF formátumú állománya tölthető le. 

A felugró ablakban, ahonnan a pdf állomány letölthető, az alábbi üzenetet jelenik meg: „Kérjük, hogy az alábbi dokumentumot mentse le, nyomtassa ki és egy példányban küldje be! Egy következő nyomtatáskor a verziószám el fog térni a jelenlegitől!”

A letöltött, vagy megnyitott pdf állományból a felhasználó a kérelmet kinyomtathatja, illetve saját számítógépére lementheti. A nyomtatás funkció használatára csak a kérelmezőnek van lehetősége. A gomb csak a kérelem „Rögzített” státuszában aktív.


Egy jól kitöltött és így sikeresen elmentett kérelem esetén az alábbi üzenetet kapjuk egy felugró ablakban:

[image: image2.png]



2. ábra: Sikeresen felvett kérelem esetén kapott üzenet
A kapott regisztrációs számot a kérelmező jegyezze fel, mert a későbbiekben csak ennek ismeretében tudja a kérelmét újra előhívni, és szükség esetén módosítani, kinyomtatni, illetve lekérdezni.

A regisztrációs szám generálását követő újabb mentéseknél a rendszer az alábbi üzenetet jeleníti meg: 
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3. ábra: Már létező kérelem újabb mentései után kapott üzenet
Amennyiben a Kérelem adatlap, a Segédtábla vagy a Nyilatkozat adatai hiányosan kitöltöttek, akkor a rendszer az alábbi figyelmezető üzenetet adja: 
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4. ábra: Hibásan rögzített kérelem esetén kapott üzenet.
4.1 Kérelem tabfül
A kérelem tabfülön rögzíthetők, illetve módosíthatók a kérelem adatai. 

A kérelem tabfülön három külön blokkba szervezett adatkör adatai rögzíthetők:
· a kérelmező vállalkozás / szervezet adatai,

· a kérelmező részéről a kérelemért felelős (kapcsolattartó) személy elérhetősége,

· a kérelem adatai, azaz az igényelt támogatást alátámasztó adatok.
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‘Tamogatassal érintett teljes munkaiddsre atszamitott 2013. 1. félévi stlagos statisztikai slloményi létszam (f)

A kotelez bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. 1. fékévi koltsége osszesen (Ft)

A kotelez béremelés 6 havi koltségének 1 fdre jut6 osszege (Ft/f5)

A kérelmez5 az idei és az ezt megel6z6 két pénziigyi évben részesiilt-e csekély Gsszegii (de minimis) timogatssban az 1998/2006/EK rendelet
e

Igenl5 valasz esetén mennyi volt az emlitett tamogatas tamogatastartalma (Ft)

A kérelemben igényelt tamogatas (Ft)*

Kijelentem, hogy az elektronikusan bekildott Nyilatkozatban foglaltak a valésagnak megfelelnek.

Mentés | Iiyomatas

Hibabejelentss: komp.hd@lab.hu Verzid: 6.0.0.20688




5. ábra: Kérelem adatlap (tabfül) képernyő

4.1.1 A kérelmező vállalkozás / szervezet adatai

Új kérelem rögzítése során a megadott adószámot alapján a rendszer az NMH központi adatbázisából (az ETALON adatbázisból) lekérdezi az adott adószámmal rendelkező foglalkoztató cég, illetve a cég székhely típusú foglalkoztatójának meghatározott adatait és – amennyiben a megadott adószámmal a foglalkoztató cég az ETALON-ban megtalálható – ezekkel a felület adott mezőit feltölti. Az egyes mezők feltöltésének szabályait a mezők leírásánál jelezzük. Az ily módon az ETALON-ból feltöltött adatok csak alapértelmezett adatként szolgálnak, a rögzítést segítik, az adatokat a kérelmet rögzítő módosíthatja sőt, ha azok nem aktuálisak vagy hibásak, a kérelmezőnek javítania kell. Erre a rendszer a „Kérjük ellenőrizze és szükség esetén módosítsa az automatikusan kitöltött adatokat!” figyelmeztető üzenettel hívja fel a figyelmet.

A kérelmező vállalkozás adatai:
	Mező
	Típus
	Leírás

	Teljes neve*
	Szöveg (250)
	A kérelmező szervezet teljes neve. Kötelező mező.

	Székhelye*
	
	A kérelmező székhelyének címe. Kitöltése kötelező, az alábbi bontás szerint.

	
Irányítószám*
	Szám (20)
	A kérelmező székhelyének irányítószáma. Kötelező mező.

	
Település*
	Választó lista
	A kérelmező székhelyének települése. Közvetlenül nem szerkeszthető mező. Értékét a rendszer a megadott irányítószám alapján tölti ki. Amennyiben a megadott irányítószámhoz több település is tartozik, akkor a mező üres marad, szerkeszthetővé válik, és a felhasználónak kell a mező szélén található nyíllal lenyitható választólistából kiválasztani az irányítószámhoz tartozó településnevet. Kötelező mező.

	
Közterület*
	Szöveg (100)
	A kérelmező székhelyének közterületneve. Kötelező mező.

	
Közt. jelleg*
	Választó lista
	A kérelmező székhelyének közterület jellege. A lenyitható választó listában lévő értékkészletből lehet választani. Kötelező mező.

	
Házszám
	Szöveg (20)
	A kérelmező székhelyének házszáma.

	
Épület
	Szöveg (4)
	A kérelmező székhelyének épülete.

	
Lépcsőház
	Szöveg (4)
	A kérelmező székhelyének lépcsőháza.

	
Emelet
	Szöveg (4)
	A kérelmező székhelyének emelete.

	
Ajtó
	Szöveg (4)
	A kérelmező székhelyének ajtaja.

	Postacíme*
	
	A kérelmező levelezési címe. Kitöltése kötelező az alábbi bontásban.

	
Irányítószám*
	Szám (20)
	A kérelmező postacímének irányítószáma. Kötelező mező.

	
Település*
	Választó lista
	A kérelmező postacímének települése. Működése megegyezik a székhelynél leírtakkal.

	
Közterület*
	Szöveg (100)
	A kérelmező székhelyének közterületneve. Kötelező mező.

	
Közt. jelleg*
	Választó lista
	A kérelmező postacímének közterület jellege. A lenyitható választó listában szereplő érték lehet. Kötelező mező.

	
Házszám
	Szöveg (20)
	A kérelmező postacímének házszáma.

	
Épület
	Szöveg (4)
	A kérelmező postacímének épülete.

	
Lépcsőház
	Szöveg (4)
	A kérelmező postacímének lépcsőháza.

	
Emelet
	Szöveg (4)
	A kérelmező postacímének emelete.

	
Ajtó
	Szöveg (4)
	A kérelmező postacímének ajtaja.

	Cégjegyzék / vállalkozói igazolvány / nyilvántartási száma*
	Szöveg (20)
	A kérelmező cégjegyzék száma vagy vállalkozói igazolványszáma. Kötelező mező. A cégjegyzékszám NN-NN-NNNNNN formátumú, a vállalkozói igazolványszám „EV-NNNNNN” vagy „ES-NNNNNN” formátumú. 

Cégjegyzékszám esetén a rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy az első két karakteren megadott szám megegyezik-e a KSH megyekód értékével.

	Statisztikai számjele*
	Szám (8)

Szám (4)

Szám (3)

Választó lista
	A kérelmező statisztikai számjele. NNNNNNNN-NNNN-NNN-NN formátumú, kötelező mező. 

A Statisztikai számjelet a felületen a fenti tagolás szerint 4 mezőre bontva kell megadni, az alábbiak szerint:

· Az első 8 karakteren az adószám első 8 karakterét (törzsszám) kell megadni, ami nem szerkeszthető, a belépéskor adott adószám alapján a rendszer tölti fel 

· A 9-12 karakteren szerkeszthető, 4 hosszú numerikus mező. A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a beírt karaktersorozat megtalálható-e a TEÁOR kódtár értékkészletében. Amennyiben nem, erről a rendszer hibajelzést ad és a mentés nem hajtható végre. Továbbá a rendszer ellenőrzi, hogy a megadott TEÁOR kód első két számjegye az alábbiak egyike-e. Amennyiben nem, az alábbi hiba üzenet jelenik meg, és a kérelem nem elmenthető: „A megadott TEÁOR ágazatban támogatás nem vehető igénybe!”. Az elfogadott TEÁOR ágazatok: 10; 13; 14; 15; 16; 31; 41; 43; 47; 55; 56

· 13-15 karakteren: szerkeszthető, 3 hosszú numerikus mező. A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a beírt karaktersorozat megtalálható-e a Gazdálkodási forma kódtár értékkészletében. Amennyiben nem, erről a rendszer hibajelzést ad és a mentés nem hajtható végre..

· 16-17 karakteren: Legördülő listából kiválasztható a Megye kódtár értékkészletéből egy kód.

	Adószám*
	Szám (11)
	A kérelmező adószáma, amit belépéskor megadott, NNNNNNNN-N-NN formátumban. Az adószámot a kérelmező itt nem módosíthatja.

	Képviseletre jogosult aláíró
	
	

	
Neve*
	Szöveg (50)
	A kérelmező képviseletére jogosult neve.

	
Beosztása*
	Szöveg (20)
	A kérelmező képviseletére jogosult beosztása.

	Számlavezető pénzintézet megnevezése*
	Szöveg (100)
	A kérelmező számlavezető pénzintézetének megnevezése. Kötelező mező.

	Számlaszám*
	Szám (24)
	A kérelmező számlaszáma. NNNNNNNN-NNNNNNNN-NNNNNNNN formátumú, kötelező mező. A számlaszámon a rendszer CDV ellenőrzést végez.

	Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete: 2013. …… hónap 1-je.
	Kijelölő négyzet
	Annak jelzése, hogy a kérelmező 2013-ban KIVA szerint adózik-e, és ha igen akkor melyik hónap 1-jétől. A választólistában az év első hat hónapja közül választhat a felhasználó. Alapértelmezettként üres állapotú. 

Abban az esetben, ha a Segédtábla már tartalmaz adatot és a felhasználó ennek a mezőnek az értékét átállítja, akkor egy figyelmeztető üzenet jelenik meg az alábbi szöveggel: ”A segédtáblában rögzített sorok G oszlopának értéke függ az dózási formától (KIVA)! Kérem ellenőrizze és szükség esetén módosítsa a segédtábla adatait!”


4.1.2 A kérelmező vállalkozás kapcsolattartója

A kérelmező részéről a kérelem összeállításáért, benyújtásáért felelő személy, kapcsolattartó megjelölése.
	Mező
	Típus
	Leírás

	Neve*
	Szöveg (50)
	A kapcsolattartó neve. Kötelező mező.

	Beosztása*
	Szöveg (20)
	A kapcsolattartó beosztása. Kötelező mező.

	Telefonszáma*
	Szöveg (15)
	A kapcsolattartó telefonszáma. Kötelező mező.

	E-mail címe*
	Szöveg (40)
	A kapcsolattartó e-mail címe. A mentés során a rendszer ellenőrzi az email cím formátumát. Kötelező mező.


4.1.3 A kérelem adatai
A kérelmező által igényelt támogatásra vonatkozó adatok:
	Mező
	Típus
	Leírás

	Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő)
	Szám (6.2)
	Nem szerkeszthető mező, értékét a rendszer automatikusan tölti a segédtábla „Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő)” mezőjéből.

	A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Ft)
	Szám (10)
	Nem szerkeszthető mező, értékét a rendszer automatikusan tölti a segédtábla „A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Ft) ” mezőjéből.

	A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő)
	Szám (10)
	Nem szerkeszthető mező, értékét a rendszer automatikusan tölti a segédtábla „A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő)” mezőjéből.

	A kérelmező az idei és az ezt megelőző két pénzügyi évben részesült-e csekély összegű (de minimis) támogatásban az 1998/2006/EK rendelet alapján
	Kijelölő négyzet
	Nem szerkeszthető mező, értékét a rendszer automatikusan tölti a Nyilatkozatok 16. pontja alapján az alábbiak szerint:

· „Igen”, ha a Nyilatkozatok 16. pontjában a kérelmező a „részesültem” értéket választotta

· „Nem”, ha a Nyilatkozatok 16. pontjában a kérelmező a „nem részesültem” értéket választotta

	Igenlő válasz esetén mennyi volt az említett támogatás támogatástartalma (Ft)
	Szám (10)
	Nem szerkeszthető mező, értékét a rendszer automatikusan tölti a Nyilatkozatok 16. pontjában található táblázat „A támogatás támogatástartalma (Ft)” oszlopának „Mindösszesen” értékével.

	A kérelemben igényelt támogatás (Ft)*
	Szám (10)
	Az igényelt támogatás összege. A kérelem nyomtatásakor kötelező mező, nyomtatást megelőző mentéskor nem kötelező. 

· Amennyiben a kérelmező nem részesült csekély összegű támogatásban (a kettővel korábbi mező alapján), akkor értéke megegyezik az „A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Ft)” mező értékével, amelyet a rendszer automatikusan tölt és a kérelmező által nem módosítható.

· Egyébként alapértelmezettként üres, a felhasználó által szerkeszthető, de a rendszer ellenőrzi, hogy a megadott érték nem lehet nagyobb az „A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Ft)” mező értékénél.

	Kijelentem, hogy az elektronikusan beküldött Nyilatkozatban foglaltak a valóságnak megfelelnek.
	Felirat
	


4.2 Nyilatkozatok tabfül
A „Nyilatkozatok” feliratú tabfülre kattintva egy 23 pontból álló nyilatkozat dokumentum jelenik meg a felületen, amelynek több pontjában is a kérelmező által kitöltendő mező szerepel. Ekkor is ugyanazok a nyomógombok láthatók, és hatásuk is ugyanaz, minta a kérelem adatlap megjelenítésénél.
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1. Bilntetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a kérelemben foglatt adatok, informacick tees korliek, valédiak és hitelesek. Az adatokban, a cég
helyzetsben bekdvetkezett valtozssokrdl a | Budapest Févaros Kormanyhivatala Munkatigyi Kozpontjat (a tovabbiakban: munkaiigyi kézpont)
haladéktalanul értestem.

2. Nyilatkozom, hogy 3 székhely szerit illtskes slami addhatossg (Nemzeti Ads- és Vamhiatal, NAV) hatiskorsbe tartozo, lefirt esedékességdi, meg nem
fizetett koztartozisom, lletve az Eur6pai Unid tradiciondlis sajét forrasai cimen tartozisom nincs.

Van Nincs
Amennyben a székhely seerint iletskes adshatisignsl meg nem fietett koztartozisom, iletve 3z Eurdpai Unié_tradiciondli sajat forrssai cimen
tartozésom/tartozésaim van/vennak, gy az, az alébbi (iletskes
hatssig/ok megnevezése) felé alfdlnak fenn Ft Gsszegben, és eme/ezekre a(z) szami,

legkés5bb 2013. mércius 31- kelrezésii hatsrozattal/hatérozattokial fizetési konnyiést (részletfietést, fizetés halasztdst) kaptam.

3. Tudomésul veszem, hogy az dlamhsztartésr6l sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: ANt.) 50. § (3) és 52. § (3) bekezdései alapjdn esedékessé.
Ve, meg nem firetett koztartozss esetén a folyGsidsra kerlls timogatashol a koztartozds dsszeqét a Magyar Alamkincstir (a tovabbiakban: Kincstar) visszatartia,
s az dlami ad6hatdsdg megfeleld bevétel szamigjan jvaia.

4. Tudomssul veszem, hogy koztartozss vizsgalata csfsbel a timogatsijogviszony fennsliissig a timogats vagy 3 timogat6 adatszolgitatisa alapjan a Kincstir
és az addhat6sg Jogosutak az Aht.-ban meghatirozott adataimnak (név/megnevezés, lakhely/székhely, addszam) a kezelésére. A timogatd, a Kincstar és az
adbhatosdg kozot az adatcsere elektronikus iton tortsnic.

5. Hozzajarulok, hoay 2 Kincstar sltal mikodtetett monitoring rendszerben nylvantartott adataimhoz a koltségvetési timogatss utalvanyozoya, folyGsisia, a2
Alami Szamvev6szék, 3 Kominyzati Elendrzési Hivatal, az dlami adohatossg, a csekély osszeqii timogatasok nyivantartisiban érintett szervek, vabmint 2z
slamhsztartasrsl sz616 torvény végrehajtisirol rendekezs 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben meghatirozott mas jogosultak hozzaférienek.

6. Tudomésul veszem, hogy a Kncstdr vagy  témogats - az Aht.-ban foghaitak szerint - az abban felsorott adatokat (név/megnevezés, lakhely/székhely,
ad6szim) szolgaitat 22 adshatosig részsre.

7. Biintet5jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy

3. 22 slamhiztarts akendszereibdl folyGsiott timogatashol ereds lejart és ki nem egyenltett tartozdsom nincs,

b. 3 kérelem benyijtssénak iddpontjaban nem folyi a kérelemben szerepl5 valakozisom ellen jogerds végzéssel erendelt cssd-, felszimolisi, végelszimolisi
adéssigrendezési, vagy eqyéb, a megsziintetésre irinyuls, jogszabalyban meghatsrozott efards, tovbbs amennyben yen ebérss indul vallakozisom ellen
3 kérelem ebirdlissig, iletve a hatGsigi szerzodés lejartdia, annak tényst azonnal bejelentem,

<. 3 kérelem ebirtisiig, lletve a hatosigi szerzidés érvényességéig lefirt esedekességii, meg nem fizetett Koztartozas keletkezése esetén, annak tényét
az0nnal bejelentem,

d. vélakozisom nem minsul az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dlami timogatasokkal kapcsolatos efirdsrdl és a regiondls timogatasi térképrdl
2016 37/2011. (IIL 22.) Korm. rendelet: szerinti nehéz helyzetben IévG valakozdsnak.

8. Tudomssul veszem, hogy legfeliebb 2 évre kizirhato 2z ditalam képvisel valakozss 3 Nemzeti Foglakoztatisi Alap timogatisi rendszerébd, ha az alibbiakban
meghatsrozott feltételekbl legalibb ey bekovetkezi:

3. szemzbdéses kotelezettségeimet nem tefiestem,

b. a7 dlamhiztartssrol s20l6 torvény végrehajtisarsl rendekezs 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben meghatirozott bejelentési kitelezettssgnek az elfirt
hataridsig nem teszek eleget,
felszoiiis elenére nem teszek eleget a2 elszamolisi kotelezettségermek,
nem teszek eleget elengrzéstiiés ktelezettssnek,
3 tamogatssi igény soran valGtian, hamis adatot szolgaltatok,
3 jogosuatianul igénybe vett timogatist a hatosigi szerzidésben vagy a firetssi felszoltisban meghatirozott hatiriddben nem, vagy nem tefes
‘mértékben fizetem vissz, vagy
3 tamogato nekem felfGhato okbe 3l el hatGsigi szerzidéstdl, lletve mondia fel azt.

mean

°

9. Tudomésul veszem, hogy timogatss esetén a kedvezményezett megnevezése/neve, 3 timogatds tirays, a timogatds osszege, 3 megvaldsicasi helve.
nyivénossigra hozhato, tovabb 3z intemeten megjelentethets.

10. Nyilatiozom, hogy 3 timogatds odaitélése esetén a koitséqvetési pénzeszkozok fehaszn
tartalmarl 3 téjékoztatist tzeti titok cimén nem tagadom meg.

vak nyivanossigara tekintettel a hatdsigi szerzGdés lényeges

11. Hozzajarulok ahhoz, hogy 2 munkaiigyi Kszpont és a7 sitala fehataimazott személyek/szervezetek 3 kérelemben szerepl5 valamennyi adatot, informacict a
Kérelem benyljtisit kovet6en vallkozisom székhelyén és telephelyen elensrizhesse.

12. Biintet5jogi felelosségem tudatsban nyllatkozom, hogy 3 vélakozisndl a munkatigyi kapcsolatok rendezettek, a rendezett munkaiigyi kapcsolatok
feltsteleirdl és igazolisinak modjsrol sz6i6 1/2012. (L. 26.) NGM rendeletben meghatirozott kovetelmények telesiinek, ennek ellendrzéséhez hozzajsruiok, 3
vizsgélands adatokat rendekezésre bocsitom, és ezel kapcsolatosan vabmennyi dokumentumba 3 betekintést lehettvé teszem a7 ellendizést végzs szerv
részére. A munkaiigyi elendrzés torvényben rogziett kiitériumrendszerének megfelelek, az abban fogiat munkajogi szabalyokat betartom. Tudomdsul veszem,
hoay a nyiatkozat valdssagst a kérelem kapcsin a munkatigyi ellendrzés keretsben vizsgahatisk, s 3 vizsgalat eredményétd, az esetlegesen feltart hisnyossigok
silyatol fiiggben a timogatishol kizirhatnak, lletve 2z elnyert dsszeq tefles vagy részleges visszafizetésére kotelezhetnek.

13. Tudomésul veszem, hogy 3 rendezett munkaligyi kapcsolstok feltételeidl és igazolésinak modjardl szols az 1/2012. (L 26.) NGM rendeletben
meghatsrozottaknak vals megfelelés hidnya esetén tamogatss nem nydjthato.

14. Tudomssul veszem, hogy 2z slamhsztartisrs| sz616 torvény végrehajtisirol rendekezs 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben meghatirozott, sltalam afiit
nylatkozatok a hatGsigi szerzidés elvalaszthatathan részét fogjsk képezni.
15. Tudomésul veszem, hogy 22 elnyerhet5 timogatss mértéke nem haladhatia meg a SzemzGdés 87. és 88. ckkének a de minimis tmogatisokra valo
alkalmazasirol 52616 2006. december 15. 1998/2006/EK Bizottsigi rendelet 2. cidke 2. pontjaban meghatrozott Gsszeghatirt.
16. Kijelentem, hogy 2z adott pénziigyi év, valamint 3 kérelem beny(jtisit megeldzo két pénziigyi év aitt de minmis timogatisként kapott slami
témogatésban

nem részesiitem részesiitem

Myilatkozom, hogy az adott pénziiayi évben, valamint az azt megel6z6 kst pénziigyi évben de minimi timogatisban az alibbiak szerint részesiiktem:

. DR . A timogatds
. - " A témogatis ny(jtds idépontia . - o -
ramogat szerv megnevezése: . s - rimogatds dsszege timogatdstartaima
A 9 (2 timogatist megéls okiat dituma szernt) | 0 |
Nincs megjelenithetd adat
Mindsszesen: [ [

Tudomssul veszem, hogy ha az igényelt timogatds az ditalam igénybe vett mis cseksly osszegii (de minims) timogatasokal egyiittesen meghaladia 3
vonatkozo unids jogszabalyokban meghatarozott kiiszobértékeket, akkor a kérelemben foglat timogatasiigény ezen kiiszobértékek nagysagaig hagyhato jovs.

17. Tudomésul veszem, hoay 3z dlamhiztartisrél s26l6 torvény végrehajtisirol rendekezs 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 76. § (1) bekezdésében
felsoroft Koriimények barmelykének fennlisa esetén részemre timogatds nem slapithats meg.

18. Nyilatkozom, hogy 2012. december 31-t5| 2013. jinius 30-g 6 tevékenységem szerint 2z egyes dgazatokban miikods munkditatok dital, 3 kotelezs
legkisebb munkabér és a garantsk bérminimum emeléséhez, 2013. els5 félévében igénybe vehet timogatisrol, valamint a Nemzeti Munkaiiyi Hivatalrdl és
‘szakma ranyitdsa als tartoz6 szakigazgatisi szervek fefadat-és hatdskorérol sz616 323/2011. (XIL28.) Korm. rendelet modosiisarsl sz616 103/2013. (IV. 5.) Korm.
rendelet 1. melikletében felsorolt dgazatokban mikodtem, iletve mikodok.

19. Nyilatkozom, hogy nem igénylek timogatist
3. 22 egyszeriisiett foglakoztatasra vagy alkalmi muniira rinyul jogviszonyban fogiakoztatott munkavalals utan,
b. olyan munkavalklé utdn, aknek foglakoztatisihoz foglakoztatis bovid bértsmogatasban, munkzhelymegdizé tamogatisban, munkatapasztalatszerzés
timogatésban, részmunkaidds foglakoztatds tamogatisiban, valamint megvakozott munkaképességii személyek fogiakoztatisihoz nyjthats
timogatisban részesilok,
<. ama az iddtartamra, amely aiatt a munkavalblé nem tartozott 3 statisztikai slomanyi étszamba.

20. Nyilatkozom, hogy 2z Aht. 50. § (2) bekezdése alapjin atlithat6 szervezetnek mindsiiok.

21. Nyilatkozom, hogy 7 alacsony keresetii munkavalalok bérének emelésst 6sztonz6 egyes torvények modostisirdl sz6l6 2011. évi XCIX. torvény 6. § (1)
bekezdése alapjan jogsértést meglapitd jogerds hatdrozattal (*)
eimarasztaltak. nem marasztattak el

22. Kéztulajdonban 3lIG gazdasigi thrsasagok (**) esetén:
Nyilatkozom, hoay 2z Aht. 50. § (1) bekezdés b) pontia aiapidn, az abban meghatirozott kozzététel Kitelezettségnek eleget tettem. Az informacids
‘onrendekezésijoqrdl és a2 informécdszabadsaarol s2616 2011. évi CXIL torvény sperint az adatokat:

nevii intemetes honlapon hozzaférhetévé tettem.
23. Nyilatkozom, hogy ebben a tirgyban tamogatisi igényt kordbban vagy eayidejileg

nem nyjtottam be benyijtottam.
Amennyben benyCjtottam, 37 alibbi helyen és idgpontban:

(- A Koltségoetési scerock. valamint az egyhici fenntartisi, Kcfeladatot ellf egészségiigyi. okdatés, seocidls, ezgyfjteményi és Kezmioeldési seolgéliatist myitt intéemények
Kivételol azom mumkiltats szimira, aki @ brutts 300 000 forint alati munkabérek et értékénck megraéséhez scikséges ruankabéremelést mem teleit.  jogsériést megdllapts
hatérozat jogerbre emelkedésétsl szimitot Kt i mem llapithats meg az llamuiztartésrsl szl 2071, éxi CRCV. toraény 2. § (1) bekeadés ) pomtiaszerini Kiliségoetés timogats.

() - Az & gazdasii tirsesdg, amelyber  Magyar Allam, hely onkorminyzat, & helyd nkorminyzat jog scemdliséggelrendellezs tirslisa, tbedlc Kistrség tivsulds,fflesctsi
tamics, memetiséi onkorminyzat, nemaztisii Gnkorminyeat jogi szemlyiségh tirsulia, Koltsdgoetés szero vagy Kizalapieoiny Kilon Kl oagy egyiltsen seiiton tobbsigi
beplydssal rendeltecic.
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6. ábra: Nyilatkozatok képernyő

A nyilatkozatok tabfülön megjelenő 23 számozott nyilatkozatból itt csak azokat emeljük ki, amelyeknél valamilyen adatot meg kell adnia a kérelmezőnek. A csak szöveget tartalmazó, illetve a rendszer által automatikusan kitöltött mezőket tartalmazó pontokat itt külön nem ismertetjük.
	Nyilatkozatok
	Típus
	Leírás

	2. Nyilatkozom, hogy a székhely szerint illetékes állami adóhatóság (Nemzeti Adó- és Vámhivatal, NAV) hatáskörébe tartozó, lejárt esedékességű, meg nem fizetett köztartozásom, illetve az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozásom nincs.
	Választó gomb

A 2. bekezdésben: 

Szöveg (200)

Szám (8)

Szöveg (100)
	Valamelyik választó gomb megjelölése kötelező.

Amennyiben a „Van” (azaz a második bekezdés) kerül kiválasztásra, akkor az abban szereplő 3 mező kitöltése kötelező.

	Amennyiben a székhely szerint illetékes adóhatóságnál meg nem fizetett köztartozásom, illetve az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozásom/tartozásaim van/vannak, úgy az, az alábbi …………………….…………………….. (illetékes hatóság/ok megnevezése) felé áll/állnak fenn ………………………. Ft összegben, és erre/ezekre a(z) …………………………….…………. számú, legkésőbb 2013. március 31-i keltezésű határozattal/határozattokkal fizetési könnyítést (részletfizetést, fizetési halasztást) kaptam.
	
	

	16. Kijelentem, hogy az adott pénzügyi év, valamint a kérelem benyújtását megelőző két pénzügyi év alatt de minimis támogatásként kapott állami támogatásban

nem részesültem


részesültem
	Választó gomb
	Az egyik érték kiválasztása kötelező

	Nyilatkozom, hogy az adott pénzügyi évben, valamint az azt megelőző két pénzügyi évben de minimis támogatásban az alábbiak szerint részesültem:

A támogató szerv megnevezése

A támogatás nyújtás időpontja

(a támogatást megítélő okirat dátuma szerint)

A támogatás 

összege

(Ft)

A támogatás támogatás-tartalma

(Ft)

Mindösszesen:

Tudomásul veszem, hogy ha az igényelt támogatás az általam igénybe vett más csekély összegű (de minimis) támogatásokkal együttesen meghaladja a vonatkozó uniós jogszabályokban meghatározott küszöbértékeket, akkor a kérelemben foglalt támogatási igény ezen küszöbértékek nagyságáig hagyható jóvá.
	Táblázat

Oszlopok:

Szöveg (100)

Dátum

Szám (10)

Szám (10)
	Ha az előző pontban a „részesültem” érték került kiválasztásra, akkor a táblázatban legalább egy sor kitöltése kötelező.

A táblázat egy sorában minden oszlop kitöltése kötelező.

A „Mindösszesen” sorban „A támogatás összege (Ft)” és „A támogatás támogatástartalma (Ft” értékeket a rendszer automatikusan kalkulálja az adott oszlopok összesen értékeivel, ezeket a felhasználó nem módosíthatja.

	21. Nyilatkozom, hogy az alacsony keresetű munkavállalók bérének emelését ösztönző egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi XCIX. törvény 6. § (1) bekezdése alapján jogsértést megállapító jogerős határozattal 

elmarasztaltak


nem marasztaltak el
	Választó gomb
	Az egyik érték kiválasztása kötelező. Az egérrel a mező fölé állva egy tájékoztató szöveg jelenik meg.

	22. Köztulajdonban álló gazdasági társaságok esetén
Nyilatkozom, hogy az Áht. 50. § (1) bekezdés b) pontja alapján, az abban meghatározott közzétételi kötelezettségnek eleget tettem. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény szerint az adatokat………………………nevű internetes honlapon hozzáférhetővé tettem.
	Szöveg (200)
	Kitöltése opcionális.

Az egérrel a mező fölé állva egy tájékoztató szöveg jelenik meg.

	23.
Nyilatkozom, hogy ebben a tárgyban támogatási igényt korábban vagy egyidejűleg

nem nyújtottam be                      benyújtottam.

Amennyiben benyújtottam, az alábbi helyen és időpontban:

……….

……….
	Választó gomb,

Szöveg (200),

Dátumválasztó
	A választás kötelező. Ha a „benyújtottam” került kiválasztásra, akkor a szöveg és a dátum kitöltése is kötelező.


4.3 Segédtábla tabfül
A Segédtábla tabfülön a kérelmezőnek kötelezően egyenként meg kell adnia azoknak a munkavállalóknak a béradatait, amelyek minimálbérének, vagy garantált bérminimumának emelése miatt támogatást kér. A segédtábla adatainak kitöltése – a kérelem és a nyilatkozatok kitöltésévek együtt – kötelező. A segédtábla kitöltöttségét a rendszer a kérelem nyomtatásakor ellenőrzi. A segédtáblán kitöltött adatok meghatározott értékeit a rendszer automatikusan átvezeti a kérelemre is.
A segédtábla tabfül több külön táblázatból áll. Külön táblázatban kell megadni a minimálbérre és külön táblázatban a garantált bérminimumra jogosult munkavállalókra vonatkozó adatokat. Ezek alatt található egy összesítő táblázat, amelynek adatai automatikusan töltődnek az előbbi két táblázat alapján számolt adatokkal. A tabfül alján pedig a létszám várható változásáról rendelkezésre álló információk miatti korrekcióról kell adatokat közölni.

A táblázatokban számított mezők értékének meghatározásakor a rendszer soronként, minden egyes számításnál kerekít.
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A kotelezd bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi koltségének szamitisa
1. Minim3lbérre jogosult munkavallalok a 2013. januar 1

allapot szerint:

Enntett Tefles munkaiddre | 2012. december | 2013.janur | 98.000Ftig | 98.000 Ftig 98.000 Ftig
munkavalals tsmtott 2013. | 31-idlpot | 1deimnimabér | suikséges seikséges seikséges
sorszéma Janusr 1jel tszim | szerint tefles | (98.000 Ft/h6) | béremelés 1 havi | béremelés 6 havi | béremelés 6 havi
ket tzedessel munkaidére Gsszege. Gsszege (FF) Kiltsége ()
Al (TmiLog Stszamitott (legfefiebb .
£m<LO0fG) | alapbér (legalibb 5.000 Ft)
93.000 Ft / h6)
A B c ) E=B°(DC) F-E% G (Keskési
tmutats szennt)
Nincs megjelentthetd adat
Osszesen: 0,00 0 0 0
sor felvtele
allapot szerint
Enntett Tefles munkaiddre | 2012. december | 2013.janudr | 114.000Ftig | 114.000Ftig | 114.000 Ftig
munkavalals tsmtott 2013. | 31-idkpot | 1deimnimabér | szikséges seikséges seikséges
sorszéma Janusr 1jel tszim | szerint tefles | (114.000 Ft/h6) | béremelés 1 havi | béremelés 6 havi | béremelés 6 havi
ket tzedessel munkaidére Gsszege. Gsszege (FF) Kiltsége ()
Al (TmiLog Stszamitott (legfefiebb .
£m<LO0fS) | alapbér (legalibb 6.000 Ft)
108.000 Ft /)
A B c ) E=B°(DC) F-E% G (Keskési
tmutats szennt)
Nincs megjelentthetd adat
Osszesen: 0,00 0 0 0
Ui sor felvtele
3. A kotelez5 bérminimumok emelése 2013. 1. félévi koltségének szamitisa
3.1 A 2013. janudr 1-jei allapot szerinti szamitas Gsszefoglalisa
Leias ‘Tefles munkaidsre dtszamitott érintett [étszam (f6) | A kitelez6 béremelés 6 havi ksitsége (Ft)
Minimabérre jogosutt munkavallalk a 2013. 1. 1ei slapot 000 B
seerint: g
‘Garentsit bérminimumra jogosult munkavalaldk a 2013. anudr 000 B
1-ei dlapot szerint: g
A ktelezG bérminimumok 2013, évi emelése miatti béremekésre
Jogosult munkavalaick 2 2013. janudr 1-jei dlapot szerint 0,00 0
osszesen:

A kotelezs béremelés 6 havi koltségének 1 fre juts osszege (Ft/f5)
3.2 A kérelem benyiijtassig a létszam valtozasarol rendelkezésre 3ll6 informaciok miatti korrekdi6 érvényesitése
2013. janusr 1-jei érintett létszam (£5)

2013. januar 31 érintett tszam (£5)
2013, februar 28-i érintett Iétszam (6)
2013. mércius 31

tett Iétszam (6)

2013. aprilis 30-i érintett Iétszam (£5)

2013. m3jus 31-1 érintett létszam (f6)

2013, jinius 30 érintett tszam (f5)

Tamogatassal érintett teljes munkaidGsre dtszamitott 2013. 1. félévi atlagos statisztikai allomanyi Iétszam (6):
A kotelez bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi koltsége Gsszesen (Forint):
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7. ábra: Segédtábla tabfül
A segédtábla minimálbérre illetve garantált bérminimumra jogosult munkavállalóinak táblázatába munkavállalónként egy sort kell felvenni. A táblázatokba a felhasználó tetszőleges számú sort rögzíthet. A táblázatokban megjelenő, illetve megadandó adatok oszlopai az alábbiak:

1. Minimálbérre jogosult munkavállalók a 2013. január 1-jei állapot szerint:
	Mező
	Típus
	Leírás

	A - Érintett munkavállaló sorszáma
	Szám (4)
	A rendszer tölti automatikusan soronként folyamatos sorszámozással. A felhasználó által nem módosítható.

	B – Teljes munkaidőre átszámított 2013. január 1-jei létszám két tizedessel (T.m,:1,00; r.m<1,00fő)*
	Szám (1.2)
	Az adott munkavállaló 2013. január 1-i állapotnak megfelelő, teljes munkaidőre átszámított létszáma. Teljes munkaidőben foglalkoztatottak esetén 1, részmunkaidőben foglalkoztatottak esetén egynél kisebb érték. A rendszer ellenőrzi, hogy értéke 0,00-nál nagyobb-e és, hogy nem lehet 1,00-nél nagyobb. Kötelező mező.

	C - 2012. december 31.-i állapot szerinti, teljes munkaidőre átszámított alapbér (legalább 93.000 Ft / hó)*
	Szám (5)
	Az adott munkavállaló 2012. december 31-én érvényes alapbére teljes munkaidőre átszámítva. Értéke legalább 93.000, legfeljebb 97.999 lehet, ezt a rendszer ellenőrzi. Kötelező mező.

	D – 2013. január 1-jei minimálbér (98.000 Ft/hó)
	Szám (5)
	A rendszer automatikusan tölti 98.000 értékkel, nem módosítható.

	E – 98.000 Ft-ig szükséges emelés 1 havi összege (legfeljebb 5.000 Ft)
	Szám (4)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, nem szerkeszthető mező. Számítási algoritmusa: B*(D-C)

	F – 98.000 Ft-ig szükséges emelés 6 havi költsége (Ft)
	Szám (5)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, nem szerkeszthető mező. Számítási algoritmusa: E*6

	G – 98.000 Ft-ig szükséges emelés 6 havi költsége (Ft)*
	Szám (5)
	A munkavállaló minimálbér emeléséhez szükséges költség 6 havi összege. Kötelező mező. Alapértelmezettként a rendszer tölti az alábbiak szerint:

· Ha a Kérelem „Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete: 2013. …… hónap 1-je.” mezőjének értéke üres, akkor F*1,285

· Egyébként pedig F*(((X-1)*1,285+ (7-X)*1.16)/6), ahol X a kiválasztott hónap sorszáma.(Azaz az egyes hónapokat az adózás szerinti szorzóval veszi figyelembe, és ezért az egyes hónapokra eső szorzók átlagával számol.)
Az alapértelmezett értéket a kérelmező alacsonyabb összegre módosíthatja, de ez az érték nem lehet kisebb az F oszlop értékénél.

A segédtábla sorainak szerkesztő paneljén a G oszlophoz tartozó mező mellett megjelenik egy nyomógomb az alábbi felirattal: „Újraszámolás”. ennek a gombnak a megnyomásakor a rendszer a G mező alapértelmezett értékét az aktuális adatokkal újraszámolja, és felülírja az abban szereplő értéket. Szintén a mező mellett megjelenik egy piros, figyelemfelkeltő felirat az alábbi szöveggel: „Kérjük, ellenőrizze az összeget az útmutató szerint a kedvezmények tekintetében!"”


A táblázat utolsó, „Összesen” sorában a B, E, F és G oszlopok összesen értéke jelenik meg, melyeket a rendszer kalkulál, a felhasználó által nem módosítható.

2. Garantált bérminimumra jogosult munkavállalók a 2013. január 1-jei állapot szerint:
	Mező
	Típus
	Leírás

	A - Érintett munkavállaló sorszáma
	Szám (4)
	A rendszer tölti automatikusan soronként folyamatos sorszámozással (ebben a táblázatban 1-től újrakezdve). A felhasználó által nem módosítható.

	B – Teljes munkaidőre átszámított 2013. január 1-jei létszám két tizedessel (T.m,:1,00; r.m<1,00fő)*
	Szám (1.2)
	Az adott munkavállaló 2013. január 1-i állapotnak megfelelő, teljes munkaidőre átszámított létszáma. Teljes munkaidőben foglalkoztatottak esetén 1, részmunkaidőben foglalkoztatottak esetén egynél kisebb érték. A rendszer ellenőrzi, hogy értéke 0,00-nál nagyobb-e és, hogy nem lehet 1,00-nél nagyobb. Kötelező mező. 

	C - 2012. december 31.-i állapot szerinti, teljes munkaidőre átszámított alapbér (legalább 108.000 Ft / hó)*
	Szám (6)
	Az adott munkavállaló 2013. december 31-én érvényes alapbére teljes munkaidőre átszámítva. Értéke legalább 108.000, legfeljebb 113.999 lehet, ezt a rendszer ellenőrzi. Kötelező mező.

	D – 2013. január 1-jei garantált bérminimum (114.000 Ft/hó)
	Szám (6)
	A rendszer automatikusan tölti 114.000 értékkel, nem módosítható.

	E – 114.000 Ft-ig szükséges emelés 1 havi összege (legfeljebb 6.000 Ft)
	Szám (4)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, nem szerkeszthető mező. Számítási algoritmusa: B*(D-C)

	F – 114.000 Ft-ig szükséges emelés 6 havi költsége (Ft)
	Szám (5)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, nem szerkeszthető mező. Számítási algoritmusa: E*6

	G – 114.000 Ft-ig szükséges emelés 6 havi költsége (Ft)*
	Szám (5)
	A munkavállaló garantált bérminimum emeléséhez szükséges költség 6 havi összege. Kötelező mező. Alapértelmezettként a rendszer tölti az alábbiak szerint:

· Ha a Kérelem „Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete: 2013. …… hónap 1-je.” mezőjének értéke üres, akkor F*1,285

· Egyébként pedig F*(((X-1)*1,285+ (7-X)*1.16)/6), ahol X a kiválasztott hónap sorszáma.(Azaz az egyes hónapokat az adózás szerinti szorzóval veszi figyelembe, és ezért az egyes hónapokra eső szorzók átlagával számol.)
 Az alapértelmezett értéket a kérelmező alacsonyabb összegre módosíthatja, de ez az érték nem lehet kisebb az F oszlop értékénél.

A segédtábla sorainak szerkesztő paneljén a G oszlophoz tartozó mező mellett megjelenik egy nyomógomb az alábbi felirattal: „Újraszámolás”. ennek a gombnak a megnyomásakor a rendszer a G mező alapértelmezett értékét az aktuális adatokkal újraszámolja, és felülírja az abban szereplő értéket.


A táblázat utolsó, „Összesen” sorában a B, E, F és G oszlopok összesen értéke jelenik meg, melyeket a rendszer kalkulál, a felhasználó által nem módosítható. A két segédtábla legalább egyikében legalább 1 sor kitöltése kötelező.
A két táblázat soraival végzendő valamilyen feladat végrehajtását indító feliratok:

	Felirat
	Leírás

	Új sor felvitele
	Hatására a táblázat végén megjelenik egy blokk a táblázat oszlopainak megfelelő üres adatmezőkkel. Ekkor megjelennek a Mentés és Mégsem feliratok is. A blokkban a B, C jelű mezőket kell a felhasználónak kötelezően kitölteni. Ekkor a többi mezőt a rendszer számolja ki, így a G mező értékét is, de ezt a kérelmező egy kisebb értékkel felülírhatja.

	Szerkesztés
	Már felvett sor utolsó oszlopában megjelenő felirat, amire kattintva a felvételkor is használt blokk jelenik meg a sor adataival feltöltve, és ezzel az adott sor módosíthatóvá válik. Ekkor a B, C és G jelű mezők módosíthatóak. Ekkor megjelennek a Mentés és Mégsem feliratok is.

	Mentés
	Új sor felvételénél a megadott és kiszámolt adatokkal egy új sor bekerül a táblázatba, illetve szerkesztés esetén a módosított adatok kerülnek a szerkesztett sorba. A sor végén a sort kezelő funkciók Szerkesztés és Törlés feliratai jelennek meg.

	Mégsem
	Új sor felvételénél a sor nem kerül a táblázatba. Szerkesztés esetén az adott sor az ezt megelőző állapotba kerül vissza.

	Törlés
	Az adott sor törlődik a táblázatból.


A két táblázat alatt a kötelező bérminimumok emelése 2013. I. félévi költségének számítását levezető blokkot találjuk. A blokk első részében a 2013. január 1-jei állapot szerinti számítást összefoglaló táblázatot látjuk. Adatait a rendszer számolja a fenti két táblázatban megadott béradatok alapján. Ez alatt a kérelem benyújtásáig rendelkezésre álló információk alapján várható létszám változásról adhatók meg az adatok, amiket figyelembe véve kalkulálja ki a rendszer a kötelező béremelés 2013. I. félévének költségeit. A blokkban megjelenő, illetve megadandó adatok:

a) A 2013. január 1-jei állapot szerinti számítás összefoglalása

	Mező
	Típus
	Leírás

	Minimálbérre jogosult munkavállalók a 2013. január 1-jei állapot szerint:

	Teljes munkaidősre átszámított érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A „Minimálbérre jogosult munkavállalók” táblázat B oszlopának összesen értéke. A rendszer tölti, nem módosítható.

	A kötelező béremelés 6 havi költsége (Ft)
	Szám (7)
	A „Minimálbérre jogosult munkavállalók” táblázat G oszlopának összesen értéke. A rendszer tölti, nem módosítható.

	Garantált bérminimumra jogosult munkavállalók a 2013. I. 1-jei állapot szerint:

	Teljes munkaidősre átszámított érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A „Garantált bérminimumra jogosult munkavállalók” táblázat B oszlopának összesen értéke. A rendszer tölti, nem módosítható.

	A kötelező béremelés 6 havi költsége (Ft)
	Szám (7)
	A „Garantált bérminimumra jogosult munkavállalók” táblázat G oszlopának összesen értéke. A rendszer tölti, nem módosítható.

	A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelésre jogosult munkavállalók összesen

	Teljes munkaidősre átszámított érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A két táblázat B oszlopának összesen értéke. A rendszer tölti, nem módosítható.

	A kötelező béremelés 6 havi költsége (Ft)
	Szám (7)
	A két táblázat G oszlopának összesen értéke. A rendszer tölti, nem módosítható.

	

	A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő)
	Szám (5)
	Az előző két mező hányadosa, amelyet a rendszer kalkulál, nem szerkeszthető. (A kötelező béremelés 6 havi költsége (Ft) / Teljes munkaidősre átszámított érintett létszám (fő))


b) A kérelem benyújtásáig a létszám változásáról rendelkezésre álló információk miatti korrekció érvényesítése

	Mező
	Típus
	Leírás

	2013. január 1-jei érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A rendszer tölti automatikusan a „A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelésre jogosult munkavállalók összesen / Teljes munkaidősre átszámított érintett létszám (fő)” mezőből. Nem módosítható.

	2013. január 31-i érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A felhasználó által szerkeszthető, kötelező mező. Értéke nem lehet nagyobb, mint a „2013. január 1-jei érintett létszám (fő)” mező értéke. Ezt a rendszer mentéskor ellenőrzi. Ha nem teljesül, akkor a rendszer hibaüzenetben tájékoztatja a felhasználót, és a mentés nem hajtható végre. 

	2013. február 28-i érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A felhasználó által szerkeszthető, kötelező mező. Értéke nem lehet nagyobb, mint a „2013. január 1-jei érintett létszám (fő)” mező értéke. Ezt a rendszer mentéskor ellenőrzi. Ha nem teljesül, akkor a rendszer hibaüzenetben tájékoztatja a felhasználót, és a mentés nem hajtható végre.

	2013. március 31-i érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A felhasználó által szerkeszthető, kötelező mező. Értéke nem lehet nagyobb, mint a „2013. január 1-jei érintett létszám (fő)” mező értéke. Ezt a rendszer mentéskor ellenőrzi. Ha nem teljesül, akkor a rendszer hibaüzenetben tájékoztatja a felhasználót, és a mentés nem hajtható végre.

	2013. április 30-i érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A felhasználó által szerkeszthető, kötelező mező. Értéke nem lehet nagyobb, mint a „2013. január 1-jei érintett létszám (fő)” mező értéke. Ezt a rendszer mentéskor ellenőrzi. Ha nem teljesül, akkor a rendszer hibaüzenetben tájékoztatja a felhasználót, és a mentés nem hajtható végre.

	2013. május 31-i érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A felhasználó által szerkeszthető, kötelező mező. Értéke nem lehet nagyobb, mint a „2013. január 1-jei érintett létszám (fő)” mező értéke. Ezt a rendszer mentéskor ellenőrzi. Ha nem teljesül, akkor a rendszer hibaüzenetben tájékoztatja a felhasználót, és a mentés nem hajtható végre.

	2013. június 30-i érintett létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A felhasználó által szerkeszthető, kötelező mező. Értéke nem lehet nagyobb, mint a „2013. január 1-jei érintett létszám (fő)” mező értéke. Ezt a rendszer mentéskor ellenőrzi. Ha nem teljesül, akkor a rendszer hibaüzenetben tájékoztatja a felhasználót, és a mentés nem hajtható végre..

	Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő)
	Szám (5.2)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, a felhasználó által nem módosítható mező. Számítása: az előző 7 mező átlaga.

	A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Ft)
	Szám (7)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, a felhasználó által nem módosítható mező. Számítása: A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő) * Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő)


4.4 Nyomtatás

A kérelmet kinyomtatva és cégszerűen aláírva kell beküldeni. A kérelmező által kitöltött beküldeni kívánt kérelmet a „Nyomtatás” gombra kattintva PDF formátumban állítja elő a rendszer, amely a gombra megjelenő alábbi felugró ablakról letölthető. 
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10. ábra: A Nyomtatás gombra felugró ablak
A letöltött dokumentumot egy példányban nyomtatva, cégszerűen aláírva kell beküldeni. Figyelem: A nyomtatás funkció használatakor mindkét beküldendő példányt ugyanarról a letöltött pdf állományról kell egyező verziószámmal kinyomtatni és beküldeni, a nyomtatás funkció következő használatakor a kérelem verziószáma automatikusan növekszik! Az előállt PDF fájl megnyitásához, megjelenítéséhez egy a PDF formátum megjelenítésére alkalmas programra (például Acrobat Reader) van szükség, aminek saját felületén jelenik meg a nyomtatvány, és ahol a felhasználó a dokumentumot átnézheti, elmentheti és kinyomtathatja. 

A kinyomtatott dokumentum csak a kérelem adatlapot tartalmazza. A segédtáblát és a nyilatkozatot kinyomtatni és beküldeni nem kell. A dokumentum fejlécében szerepel a kérelem regisztrációs száma és a nyomtatáskor érvényes verziószáma. A láblécben a nyomtatás ideje, a rendszer aktuális verzió száma.

4.5 Döntés tabfül
Ez a tabfül csak befogadott állapotú kérelem esetén jelenik meg. A kérelmező a benyújtott és a munkaügyi központ által befogadott kérelmével kapcsolatos javaslattételről és döntésről tudhat meg néhány információt.
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8. ábra: Döntés tabfül
A felületen megjelenő adatok:

	Mező
	Típus
	Leírás

	A támogatást javaslom / A támogatást NEM javaslom / Az eljárást megszüntetem*
	Választó gomb
	A munkaügyi központ munkatársának javaslata.

	Indoklás
	Szöveg (200)
	„A támogatást NEM javaslom”, vagy „Az eljárást megszüntetem” esetében a munkaügyi központ munkatársa által adott indoklás.

	Iktatószám
	Szöveg (50)
	„Az eljárást megszüntetem” esetében az eljárást megszüntető végzés iktatószáma. 

	A támogatást jóváhagyom / A támogatást elutasítom*
	Választó gomb
	A munkaügyi központ igazgatójának döntése.

	Döntés dátuma*
	Dátum
	A döntés dátuma. 

	Elutasító határozat iktatószám
	Szöveg (50)
	„A támogatást elutasítom” esetén az elutasító határozat iktatószáma. 

	Elutasítás indoka
	Szöveg (200)
	Az Elutasító határozat készítésének indoka.

	Visszavonó határozat iktatószám
	Szöveg (50)
	Megszűnt vagy elutasított kérelemre hozott visszavonó határozat iktatószáma. 

	Visszavonás indoka
	Szöveg (200)
	A Visszavonó határozat készítésének indoka.


4.6 Elszámolás tabfül

A kérelmezők ezen a tabfülön rögzíthetik az elszámolás adatait, és nyomtathatják ki az elszámoló lapot. Ez a tabfül akkor jelenik meg, ha a kérelem státusza „Szerződött” vagy „Elszámolás hiánypótlás alatt” értéket vesz fel.

Az elszámoló lap tetején először a kisvállalati alanyiságról kell nyilatkozni. 

	Mező
	Típus
	Leírás

	 Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete: 2013. …… hónap 1-je.
	Választó lista
	Annak jelzése, hogy a kérelmező 2013-ban KIVA szerint adózik-e, és ha igen akkor melyik hónap 1-jétől. A választólistában az év első hat hónapja közül választhat a felhasználó abban az esetben, ha a Kérelem felület „Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete: 2013. …… hónap 1-je.” mezője nem kitöltött (ha a kérelemben nem jelezte a KIVA kezdetét). Amennyiben a kérelmező a kérelemben mér kitöltötte e KIVA kezdetét, akkor az ott kiválasztott hónap jelenik meg ebben a mezőben is, ami nem módosítható.  

Amennyiben a felhasználó ebben a mezőben a Kérelem felület „Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete: 2013. …… hónap 1-je.” mezőjében megadott értéktől eltérő értéket választ, azaz a kérelemben nem jelezte, hogy KIVA szerint adózik, de az elszámoláskor igen, akkor kötelezően újra kell számolnia a segédtábla G oszlopát, amit az Elszámolás Segédtábla fülön tehet meg. Erre az alkalmazás a felhasználót a „Kérjük, az elszámolás segédtábla felületen található adatokat vizsgálja felül!” üzenettel tájékoztatja.


Ez alatt az alább felsorolt mezők találhatók egy táblázatban. A mezők nevével egy sorban az első oszlopban a kérelem benyújtásakor megadott, figyelembe vett értékek jelennek meg (a segédtábla adatai alapján), amelyek itt nem módosíthatók. A második oszlopban kell a kérelmezőnek a tényleges adatokat megadnia. 
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A táblázat sorai sorban az első oszlopban megjelenő érték leírásával, amely értékek nem módosíthatók:

	Mező
	Típus
	Leírás

	„Kérelem benyújtásánál figyelembe vett” oszlop

	2013. január 1-jei érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. január 1-jei érintett létszám (fő). 

	2013. január 31-i érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. január 31-i érintett létszám (fő).

	2013. február 28-i érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. február 28-i érintett létszám (fő). 

	2013. március 31-i érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. március 31-i érintett létszám (fő). 

	2013. április 30-i érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. április 30-i érintett létszám (fő)..

	2013. május 31-i érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. május 31-i érintett létszám (fő).

	2013. június 30-i érintett létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a 2013. június 30-i érintett létszám (fő).

	Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A Segédtábla felületről a Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő). 

	A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő)
	Szám (5)
	A Segédtábla felületről A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő). 

	A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Forint):
	Szám (7)
	A Segédtábla felületről a kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Forint). 

	Szabad de minimis keret (Forint)
	Szám (9)
	Értékét a rendszer automatikusan kalkulálja az alábbi algoritmus szerint: „deminimis keret” értéke a konfigurációs állományból (200 000 EUR) * a Döntés  felületen megadott „Döntés dátuma”-t megelőző hónap utolsó napján érvényes MNB EUR középárfolyam – a Nyilatkozatok felület 16. pontjából  Támogatás támogatástartalma (Ft) Mindösszesen. 

	Kérelem alapján megállapított támogatás (Forint)
	Szám (10)
	A Kérelem felületről A kérelemben igényelt támogatás (Ft). 


A táblázat második oszlopában rögzítheti a kérelmező a tényleges adatokat. Soronként az alábbi adatokat adhatja meg:

	Mező
	Típus
	Leírás

	„Tényleges” oszlop

	2013. január 1-jei érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	Minden egyes mezőre: Alapértelmezettként a rendszer automatikusan tölti a „Kérelem benyújtásánál figyelembe vett” oszlop ugyanezen mezőjéből, melyet – a 2013. január 1-jei érintett létszám kivételével - a felhasználó módosíthat.

	2013. január 31-i érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	

	2013. február 28-i érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	

	2013. március 31-i érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	

	2013. április 30-i érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	

	2013. május 31-i érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	

	2013. június 30-i érintett létszám (fő):*
	Szám (5.2)
	

	Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő):
	Szám (5.2)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, a felhasználó által nem módosítható mező. Számítása: az előző 7 mező átlaga. A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a mező értéke nem lehet nagyobb a „Kérelem benyújtásánál figyelembe vett” oszlop ugyanezen mezőjének értékével. Amennyiben a fenti feltétel nem teljesül, az adatok mentése nem hajtható végre.

	A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő)*
	Szám (5)
	A rendszer automatikusan tölti a „Kérelem benyújtásánál figyelembe vett” oszlop ugyanezen mezőjének értékével, vagy az Elszámolás segédtáblában kiszámolt értékkel, amennyiben a beállított KIVA értéke alapján „Elszámolás segédtáblát” szükséges kitöltenie. Értéke nem lehet magasabb, mint a „Kérelem benyújtásánál figyelembe vett” oszlop ugyanezen mezőjének értéke. A felhasználó által nem módosítható.

	A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Forint):
	Szám (7)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, a felhasználó által nem módosítható mező. Számítása: A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő) * Támogatással érintett teljes munkaidősre átszámított 2013. I. félévi átlagos statisztikai állományi létszám (fő) (mindkettő a „Tényleges” oszlopból)

	Szabad de minimis keret (Forint)
	Szám (9)
	Nem szerkeszthető. Értékét a rendszer automatikusan kalkulálja az alábbi algoritmus szerint: „deminimis keret” értéke a konfigurációs állományból (200 000 EUR) * a Döntés  felületen megadott „Döntés dátuma”-t megelőző hónap utolsó napján érvényes MNB EUR középárfolyam – a Nyilatkozatok felület 16. pontjából  Támogatás támogatástartalma (Ft) Mindösszesen 

	Ténylegesen érvényesíthető támogatás (Forint)
	Szám (10)
	Nem szerkeszthető mező. Értékét a rendszer automatikusan tölti a „A kötelező bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi költsége összesen (Forint)” és a „Szabad de minimis keret (Forint)” mezők közül a kisebbel.

	Visszafizetendő támogatás (Forint)
	Szám (10)
	Nem szerkeszthető mező. Értékét a rendszer automatikusan kalkulálja a „Kérelem alapján megállapított támogatás (Forint)” és a „Ténylegesen érvényesíthető támogatás (Forint)” mezők pozitív különbségével.


A tabfülön található gombok:

	Gomb
	Leírás

	Mentés
	Az „Elszámoló lap” rögzített adatait a rendszer adatbázisába elmenti. Mentés után az adatok továbbra is szerkeszthetők. A gomb az elszámolás véglegesítése után a kérelmező számára már nem aktív.

	Véglegesítés / Nyomtatás
	A gomb segítségével a kérelmező az elszámolás adatokat véglegesítheti és az elszámoló lapot kinyomtathatja. Véglegesítés után az ügy „Elszámolás benyújtott” státuszba kerül, és az elszámolás adatait a kérelmező már nem módosíthatja, de az elszámoló lap nyomtatására utólag is lehetősége van. A gomb használatára a rendszer ellenőrzi a kötelező adatok kitöltöttségét és a mezőleírásoknál ismertetett konzisztencia feltételeket. A gomb hatására – még nem véglegesített elszámolás esetén – az alábbi megerősítő üzenet jelenik meg: „Biztosan véglegesíti az elszámolás? Véglegesítés után az elszámolás adatai már nem módosíthatók.”

A megerősítő üzenet után – vagy utólagos nyomtatás esetén megerősítő üzenet nélkül – az elszámoló lapról a böngésző külön, felugró ablakában az „Elszámoló lap” PDF formátumú állomány tölthető le, 1 példányban. A felugró ablakban, ahonnan a pdf állomány letölthető, az alábbi figyelmeztető üzenetet jelenik meg: „Kérjük, hogy az alábbi dokumentumot mentse le,  nyomtassa ki és őrizze meg!”
A letöltött, vagy megnyitott pdf állományból felhasználó az elszámoló lapot kinyomtathatja, illetve saját számítógépére lementheti. Amennyiben az elszámoló lap korábban már nyomtatásra került, akkor erről a rendszer a felhasználónak figyelmeztetést ad.


4.7 Elszámolás Segédtábla tabfül
Az „Elszámolás Segédtábla” tabfülön a kérelmezők újraszámolhatják a kérelemben megadott Segédtábla sorokban szereplő munkavállalók költségeit akkor, ha a kérelemben nem jelezték, hogy KIVA szerint adóznak, az elszámoláskor viszont igen. 

Abban az esetben tehát, ha a kérelmet benyújtott foglalkoztató a kérelem benyújtásakor a KIVA alanyiságra vonatkozóan nem adott meg információt (azaz üresen hagyta a „Kisvállalati adóalanyiság esetén annak kezdete:” mezőt ), viszont az elszámoláskor úgy nyilatkozik, hogy a 2013-as év első hat hónapjának valamelyikének első napjától kezdve KIVA szerint adózik, akkor a foglalkoztatónak az első félévre vonatkozó tényleges létszám és költség adatait az elszámolás során a kérelemben megadható segédtáblához hasonló formában újraszámolva ezen a tabfülön tudja megadni. Más esetben ez a tabfül a felületen nem látható.

A tabfül felépítése az alábbi ábrán látható:
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A kotelezd bérminimumok 2013. évi emelése miatti béremelések 2013. I. félévi koltségének szamitisa
1. Minimalbérre jogosult munkavallalok a 2013. januar 1-jei allapot szerint:
Erintett

Tefles munkaiddre | 2012. december | 2013.janur | 98.000Ftig | 98.000 Ftig 98.000 Ftig
munkavalals tsmtott 2013. | 31-idlpot | 1deimnimabér | suikséges seikséges seikséges
sorszéma Janusr 1jel tszim | szerint tefles | (98.000 Ft/h6) | béremelés 1 havi | béremelés 6 havi | béremelés 6 havi
ket tzedessel munkaidére ssszege osszege (Ft) Kottsége (FE)
Al (TmiLog Stszamitott (legfefebb
£m<LO0fG) | alapbér (legalibb 5.000 Ft)
93.000 Ft / h6)
A B c ) E=B°(DC) F-E% G (Keskési
tmutats szennt)
P . 1] B - Telles munlaidsre stszamitott 2013. januir 1-ei tszam

ket tizedessel (T.m,11.0; r.m<1.00f6)*:
C-2012. december 31.-i sllpot szerint, tefles munkaidre:
dtszimitott alapbér (legatibb 93.000 Ft / h6)*:

E - 98.000 Ft-ig szikséges béremelés 1 havi Gsszege
(legfeliebb 5.000 Ft):

93000 D - 2013. janusr 1-jei minimalbér (98.000 Ft/h6):

5000 F - 98.000 Ft-ig szikséges béremelés 6 havi sszege (FE):

Kénik, ellenérizze 3z 6sszeget az Utmutats szerint 3
kedvezmények tekntetébent

Mentés Méasem

G - 98.000 Fig szitkséges béremelés 6 havi koltsége (Ft)*:

Osszesen: 1,00 5000 30 000
2. Garantalt bérminimumra jogosult munkavallalok a 2013. januér 1-jei sllapot szerint:
Enntett Tefles munkaiddre | 2012. december | 2013.janudr | 114.000Ftig | 114.000Ftig | 114.000 Ftig
munkavalals tsmtott 2013. | 31-idkpot | 1deimnimabér | szikséges seikséges seikséges
sorszéma Janusr 1jel tszim | szerint tefles | (114.000 Ft/h6) | béremelés 1 havi | béremelés 6 havi | béremelés 6 havi
ket tzedessel munkaidére Gsszege. Gsszege (FF) Kiltsége ()
Al (TmiLog Stszamitott (legfefiebb
£m<LO0fS) | alapbér (legalibb 6.000 Ft)
108.000 Ft /)
A B c ) E=B°(DC) F-E% G (Keskési
tmutats szennt)
1 1,00 108 000 114 000 6000 36 000 41760
Osszesen: 1,00 6000 36 000

Szerkesztés

Hibabejelentés: komp.hd@lab.hu

Verzio: 0.





9. ábra: Elszámolás Segédtábla tabfül

Az adatokat úgy kell megadnia, hogy az egyes sorokban (azaz az egyes munkavállalókra vonatkozóan) a költség nem lehet nagyobb, mint a kérelemben megadott érték. 

A szorzószámot a kérelemhez kitöltött segédtáblában a G oszlop szorzószámához hasonlóan kell meghatározni, azaz a KIVA alanyiság hónapjáig 1,285-ös szorzóval, a KIVA alanyiság hónapjaiban 1,16-os szorzóval kell számolni az egyes hónapokat, és ezek átlagát kell venni. 

A segédtábla táblázatos formában jelenik meg, két külön táblázatban, amelybe a felhasználó által a kérelem benyújtásakor rögzített sorokat jeleníti meg a rendszer. Az egyes táblázatokban megjelenő oszlopok megegyeznek a kérelemben megadott Segédtábla oszlopaival. 
Az „Elszámolás Segédtábla” funkcionalitásban eltér a „Segédtáblától” alábbiak szerint:

a.
A felhasználó nem vehet fel újabb munkavállalót és nem törölhet munkavállalót.

b.
A rendszer alapértelmezetten feltölti a Elszámolás segédtábla adatait a Segédtábla adataival (A G oszlop kivételével)

c.
A G oszlop adatait az új KIVA adat alapján kiszámolt új szorzószám figyelembe vételével újraszámolja. Az újraszámolás során kapott érték és a Segédtábla G oszlopában szereplő érték közül a kisebbet automatikusan felajánlja.

d.
A c pont szerint felajánlott értéket a felhasználó átírhatja, de csak a felajánlott értéknél kisebb vagy egyenlő, de az F oszlopban szereplő értéknél nagyobb vagy egyenlő értékkel. 

A rendszer az Elszámolás Segédtábla G oszolopában újraszámolt értékek összegének és a létszám értékek összegének hányadosát írja automatikusan „A kötelező béremelés 6 havi költségének 1 főre jutó összege (Ft/fő)*” mezőbe az Elszámolás tabfül Tény oszlopában. Amennyiben nem volt KIVA változás, tehát a felhasználó nem tölti az Elszámolás Segédtáblát, akkor ebben mezőben az érték megegyezik a kérelemben kiszémolt értékkel.

Az Elszámolás Segédtábla tabfülön rögzített értékek mentését az Elszámolás tabfül „Elszámoló lap” blokkjában levő Mentés gomb hatására az Elszámoló lap adataival együtt menti el a rendszer.
5 Kilépés

A kérelmező az alkalmazást a felület jobb felső sarkában lévő „Kijelentkezés” feliratra kattintva zárhatja be.
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11. ábra: Kijelentkezés
Ekkor egy felugró ablakban megjelenik egy megerősítő kérdés.
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12. ábra: Kijelentkezést megerősítő kérdés
Itt a kijelentkezés megerősítése esetén a Bejelentkezés felületre lép a rendszer.

6 Hibaüzenetek kezelése

A kérelem adatainak rögzítése közben az adott mezőre vonatkozóan formai ellenőrzéseket, a Mentés gomb hatására pedig a teljes kérelem, segédtábla és nyilatkozat adattartalmára vonatkozóan formai és tartalmi ellenőrzéseket végez a rendszer. A talált hibákról kétféle módon ad értesítést.
A mezők formai hibáira, kötelezően megadandó mező üresen hagyására az adott mező melletti [image: image14.png]


 jellel hívja fel a figyelmet a rendszer. Ekkor az egérrel a figyelem felhívó jelre állva kiírja a hiba konkrét okát.
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13. ábra: Hiba jelzése és a hiba okának megjelenítése
A Mentés gomb hatására elvégzett ellenőrzés során észlelt adatösszefüggési, adattartalmi hibákat pedig egy felugró ablakban jelzi a rendszer, ami a jobb felső sarokban lévő „X” jelre kattintva zárható be. 
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14. ábra: Hiba jelzése felugró ablakban
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