

	Nemzeti Munkaügyi Hivatal



	Bérkompenzáció Pályázati rendszer
1.1 verzió

	Felhasználói kézikönyv
pályázatot benyújtók számára


	Státusz:
	
	Végleges

	Verzió:
	
	1.1.8

	Készült:
	
	2012. április 19.

	

	
	
	


Tartalomjegyzék
31
Bevezetés


31.1
Fogalmak és rövidítések


31.2
A dokumentum felhasználóinak köre


41.3
Szükséges ismeretek


41.4
Rendszertámogatás és hibabejelentés


52
A foglalkoztatók által elérhető szolgáltatások


53
Bejelentkezés


74
Pályázat


104.1
Pályázati adatlap


124.1.1
A pályázó vállalkozás / szervezet adatai


144.1.2
A pályázat felelőse (kapcsolattartója)


144.1.3
Pályázati adatok


154.1.4
Segédtábla


174.2
Nyilatkozatok


254.3
Nyomtatás


264.4
Döntési javaslat


285
Kilépés


286
Hibaüzenetek kezelése




1 Bevezetés

Jelen dokumentum a Munkabér Kompenzáció Pályázati Rendszer – továbbiakban: KOMP - alkalmazás használatát mutatja be a pályázatot benyújtani kívánó foglalkoztatók munkatársai számára.
A Kormány törvényi felhatalmazás alapján rendeletet alkotott a munkabérek nettó értékének 2012. évi megőrzéséhez nyújtható támogatásról, aminek alapján a Nemzetgazdasági Minisztérium nyílt pályázatot hirdetett abból a célból, hogy a munkáltatók mind teljesebb körben biztosítsák a bérek nettó értékének megőrzését szolgáló béremeléseket úgy, hogy a munkahelyek is megőrzésre kerüljenek. Ennek keretében a rendelet előírásainak megfelelő cégek vissza nem térítendő támogatásra pályázhatnak. A pályázati felhívás kimondja, hogy a pályázónak a pályázati adatlapot és nyilatkozatokat a Nemzeti Munkaügyi Hivatal (NMH) honlapján kell kitölteni, és a kitöltött dokumentumokat 2 példányban ki kell nyomtatni, cégszerűen alá kell írni. Az aláírt pályázati dokumentumokat az aláírási címpéldánnyal kiegészítve könyvelt postai küldeményként vagy gyorspostai/futárposta (garantált kézbesítési idejű belföldi postai szolgáltatás) szállítás igénybevételével a foglalkoztató székhelye szerint illetékes fővárosi vagy megyei kormányhivatal munkaügyi központjához (a továbbiakban: munkaügyi központ) kell eljuttatni.
Jelen dokumentum a pályázat kitöltésére szolgáló alkalmazás felhasználói kézikönyve, amely a pályázók számára ismerteti a pályázatok kitöltésének, módosításának, nyomtatásának módját, a rendszer ezzel kapcsolatos felületeinek kezelését.
1.1 Fogalmak és rövidítések

	Fogalom
	Magyarázat

	NGM
	Nemzetgazdasági Minisztérium

	NFSZ
	Nemzeti Foglalkoztatási Szolgálat

	NMH
	Nemzeti Munkaügyi Hivatal

	MMK
	Megyei Munkaügyi Központ

	Foglalkoztató vagy pályázó
	A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez nyújtható támogatásra pályázó cég


1.2 A dokumentum felhasználóinak köre

Ez a kézikönyv a KOMP rendszer azon felhasználói számára készült, akik valamely foglalkoztató nevében kívánnak a munkabérek nettó értékének 2012. évi megőrzéséhez nyújtható támogatásra pályázni. A pályázónak ezzel az alkalmazással kell a pályázati adatlapot és a nyilatkozatot kitölteni majd kinyomtatni, és a cégszerűen aláírt dokumentumokat az aláírási címpéldánnyal kiegészítve beküldeni a foglalkoztató székhelye szerint illetékes fővárosi és megyei kormányhivatal munkaügyi központjához.
1.3 Szükséges ismeretek

A KOMP rendszer használatához és jelen dokumentum megértéséhez általános felhasználói ismeretek szükségesek a számítógép kezeléséről és a böngészőprogram (pl.: Internet Explorer, Mozilla Firefox) mindennapi használatáról.
1.4 Rendszertámogatás és hibabejelentés

A rendszerrel kapcsolatos kérdéseket, észrevételeket és hibákat a Nemzeti Munkaügyi Hivatal alábbi elérhetőségén lehet megtenni:

Az ügyfélszolgálat munkatársai 7:30 és 17:30 között a komp.hd@lab.hu e-mail címen érhetőek el.

A www.munka.hu honlapon, és az adatbázis nyitólapján kerül közzétételre a szakmai segítségnyújtók listája.
2 A foglalkoztatók által elérhető szolgáltatások
A foglalkoztatók pályázatot összeállító ügyintézői a számítógépükön indított böngészőből a http://komp.munka.hu/NMH.KOMP.Web/LoginPalyazo.aspx címen érik el a KOMP alkalmazás belépő felületét, ahonnan a kívánt funkciót indítani tudják.

A foglalkoztatók ügyintézői által elérhető belépő felületen nincs külön menü, hanem az általuk használható funkciókat nyomógombokkal indíthatják. A foglalkoztatók által végrehajtható feladatok:

· új pályázat rögzítése,
· korábban rögzített pályázat lekérdezése,
· korábban rögzített pályázat módosítása,

· kitöltött pályázat nyomtatása.

A következő fejezetekben ismertetjük az alkalmazás felületeit, azok kezelését, amelyeken a pályázat adatai rögzíthetők, a felvett pályázat kinyomtatható és később a pályázat állapota, eredménye megtekinthető. Minden felületről pontosan leírjuk a kötelezően rögzítendő adatokat, az opcionálisan kitölthető mezőket, a megadandó adatokra vonatkozó ellenőrzéseket, és a felületen található, valamely feladat indítására szolgáló nyomógombokat.
3 Bejelentkezés

A rendszerbe történő bejelentkezéshez el kell indítani egy böngészőprogramot és ott be kell írni az alkalmazás elérhetőségét a címsorba: http://komp.munka.hu/NMH.KOMP.Web/LoginPalyazo.aspx
Az alkalmazás helyes használata az alábbi böngésző verziókkal támogatott: Microsoft Internet Explorer 8.0, vagy magasabb verzió, Mozilla Firefox 3.6, vagy magasabb verzió. A böngésző beállításai között a javascriptet nem szabad letiltani.
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1. ábra: Bejelentkezési képernyő
A rendszerbe bárki bejelentkezhet a foglalkoztató adószámának megadásával, azonban a rögzített pályázat csak akkor lesz érvényes, ha a rendszerrel kinyomtatott és cégszerűen aláírt pályázati dokumentumok megérkeznek az illetékes munkaügyi központba, és ott az iratok alapján a munkaügyi központ ügyintézője a pályázatot befogadott állapotúra állítja.
A felületen található mezők:

	Mező
	Típus
	Leírás

	Adószám
	Szöveges mező
	A pályázó foglalkoztató cég adószáma. Megadása minden belépéskor kötelező. Az adószám formátumát a rendszer ellenőrzi, és csak szabályos, előírt formátumnak megfelelő adószámot fogad el. Az adószámon a rendszer CDV ellenőrzést is végez.
Új pályázat esetén elég az adószámot és az ellenőrző kódot megadni.

	Regisztrációs szám
	Numerikus mező
	Minden felvett, berögzített pályázat kap egy automatikusan generált regisztrációs számot. Egy korábban felvett pályázatot az adószám és a regisztrációs szám megadásával érhet el a pályázó. Az ellenőrző kód megadása ekkor is kötelező.

	Ellenőrző kód
	Szöveges mező
	Az ellenőrző kód mező feletti grafikus mezőben megjelenő eltorzított betűket és számokat kell az ott szereplő sorrendben begépelni. Csak helyesen, a kiírt eltorzított szöveggel egyezően begépelt szöveg mellett lehet továbblépni. (A kis és nagy betűket nem különbözteti meg a rendszer.)


A felületen található gombok, linkek:

	Gomb
	Leírás

	Új pályázat
	Új pályázat rögzítésének indítása. 
A gomb csak a pályázati időszakban aktív, és csak akkor, ha az Adószám mező kitöltésre került. 

Először az ellenőrző kód, majd az adószám formátumának vizsgálata történik meg. Addig nem léphetünk tovább, míg az ellenőrző számot helyesen meg nem adtuk. Helytelen ellenőrző kódra a „Hibásan adta meg a kódot, próbálja meg újra!” üzenetet kapjuk, és új kód jelenik meg a grafikus mezőben. 

Ha az adószám formátuma nem megfelelő, akkor a rendszer az „Az adószám formátuma nem megfelelő!” hibaüzenetet adja. 
Ha az ellenőrzések sikeresek, akkor a Pályázat felület jelenik meg üres mezőkkel, ahol az új pályázat adatai rögzíthetők.

	Pályázat megnyitása
	Korábban rögzített pályázat megnyitása. 

Pályázat csak az adószám és regisztrációs szám együttes megadásával nyitható meg. A gomb csak akkor aktív, ha az „Adószám”, „Regisztrációs szám”, valamint az „ellenőrző kód” mezők kitöltésre kerültek. 

A rendszer ellenőrzi, hogy a megadott adószámmal és regisztrációs számmal létezik-e rögzített pályázat, valamint, hogy a megadott Ellenőrző kód helyes-e. Amennyiben a pályázat létezik, akkor a Pályázat felület jelenik meg a korábban rögzített pályázat adataival feltöltve, ellenkező esetben az alkalmazás „A pályázat a megadott adószámmal és regisztrációs számmal nem létezik!” hibaüzenetet ad. Helytelenül megadott ellenőrző kód esetén a „Hibásan adta meg a kódot, próbálja meg újra!” üzenetet kapjuk, és új kód jelenik meg a grafikus mezőben.

	Pályázati felhívás
	A szövegre (linkre) kattintva a munkabérek nettó értékének 2012. évi megőrzéséhez nyújtható támogatásra vonatkozó pályázati felhívás dokumentum nyitható meg, illetve menthető el.

	Felhasználói kézikönyv
	A szövegre (linkre) kattintva a jelen felhasználói kézikönyvet nyithatja meg, illetve mentheti el a felhasználó.


4 Pályázat
Ezen a felületen egy adott adószámmal rendelkező pályázó vagy új pályázatának adatait rögzítheti, vagy a korábban felvett adott regisztrációs számú pályázatát kezelheti, azaz megtekintheti, módosíthatja, kinyomtathatja.
A pályázat adatait megjelenítő, kezelő felület az alábbiak szerint épül fel:

· A felület egy fejlécből és több tabfülből áll.

· A fejlécen találhatók a pályázat fontosabb azonosító adatai, amelyek nem változtathatóak.

· A fejléc alatt a pályázat részletes adatai az alábbi tabfüleken találhatók:

· Pályázati adatlap: A pályázati felhívás útmutatójához mellékletként kiadott, és a pályázathoz kitöltendő és beadandó a pályázó, a pályázó kapcsolattartójának adatait és a pályázati adatokat tartalmazó űrlap.

· Nyilatkozatok: Szintén az útmutató mellékleteként kiadott, a pályázathoz beadandó nyilatkozatokat megjelenítő felület, aminek egyes rovatait a pályázónak ki kell töltenie.

· Döntési javaslat: A pályázó egy korábban már felvett és beküldött pályázatával kapcsolatos információkat megjelenítő felület. Itt tekinthető meg a Megyei Munkaügyi Központ által adott döntési javaslat, és ezen a felületen jelenik meg majd a döntés eredménye. Ez a fül csak akkor jelenik meg, ha a rögzített pályázatot egyszer már sikerült elmenteni. A foglalkoztató ezen a fülön adatot nem rögzíthet, csak megtekintheti a pályázatra vonatkozó információkat. 
· A tabfülek alatt jelennek meg a pályázatokkal végezhető funkciókat indító nyomógombok.
A fejlécen az alábbi mezők jelennek meg szürke háttérrel, ami jelzi, hogy ezeknek a mezőknek a tartalma a belépett felhasználó által nem átírható, nem változtatható.

	Mező
	Típus
	Leírás

	Adószám
	Szám
	A pályázó adószáma, amit belépéskor megadott. 

	Regisztrációs szám
	Szöveges mező
	A pályázat regisztrációs száma. 

A regisztrációs számot a rendszer automatikusan generálja új pályázat rögzítésekor. A regisztrációs számot a pályázó a felületen megtekintheti, magának – a rendszeren kívül – feljegyezheti és a regisztrációs szám birtokában pályázatát a rendszerben a későbbiekben lekérdezheti, megnyithatja. A regisztrációs számot a rendszer e-mail-ben, vagy egyéb módon nem küldi el a pályázó részére.

	Verzió
	Szám
	A pályázat verziója. Közvetlenül nem módosítható.

Új pályázat rögzítése során a pályázat „1’-es verziószámmal jön létre.

Amennyiben a pályázó a pályázatának nyomtatása után a pályázatának adatait elmenti, akkor a rendszer a mentés során automatikusan növeli a verziószámot. 

A verziószám a kinyomtatott példányon is megjelenik. Ez alapján egyértelműen ellenőrizhető, hogy a nyomtatott dokumentum egyezik-e a rendszerben tárolt pályázattal..

	Státusz
	Szöveges mező
	A pályázat státusza, amely az alábbi értékeket veheti fel. Közvetlenül nem szerkeszthető, értéke a pályázatok kezelésének folyamata során változik a pályázatokkal végzett funkciók hatására.
· Rögzített

· Befogadott

· Hiánypótlás alatt

· Sztornózott

· Jóváhagyott

· Elutasított



	Iktatószám
	Szöveges mező
	A mezőben akkor jelenik meg adat, ha a pályázat a munkaügyi központba megérkezett, ott iktatták, és az iktatószámot a központ munkatársa rögzítette.

	Nyomtatva
	Jelölőnégyzet
	A négyzetben megjelenő „pipa” jelzi, hogy a megjelenített, tárolt verzió nyomtatása már megtörtént.

	Pályázati útmutató
	Link
	A szövegre (linkre) kattintva a pályázati felhíváshoz kiadott útmutató nyitható meg vagy tölthető le. A dokumentum tartalmazza a pályázat összeállításával, benyújtásával kapcsolatos tudni valókat, és az adatlap valamint a nyilatkozatok kitöltésére vonatkozó útmutatót.

	Felhasználói kézikönyv
	Link
	A szövegre (linkre) kattintva a jelen felhasználói kézikönyvet nyithatja meg, illetve mentheti el a felhasználó.


A felület alján, a tabfüleken kívül (minden tabfülre egységesen értelmezve) helyezkednek el a pályázók által használható funkciógombok: 

	Gomb
	Leírás

	Mentés
	Hatására a felületen rögzített, illetve módosított pályázati adatlap és nyilatkozat adatokat a rendszer elmenti az adatbázisába. A gomb csak az új vagy a még módosítható, azaz „Rögzített” állapotú pályázatok esetében aktív.

A mentés előtt a rendszer ellenőrzi a kötelező adatok kitöltöttségét, valamint az egyes mezők formai és tartalmi ellenőrzését a mezőleírásoknál ismertetett módon. Ha az ellenőrzés hibát talál, arról a felhasználó hibaüzenetet kap, és az adatok nem kerülnek mentésre.

Mentéskor a pályázati adatlap és a nyilatkozat egyszerre kerül elmentésre. Új pályázatnál a mentéskor megkapja a pályázat a regisztrációs számot. Ezt a felhasználó írja fel, mert ennek ismeretében tudja csak a felvett pályázatot újra előhívni, és szükség esetén módosítani, illetve a későbbiekben a pályázat döntési javaslat vagy döntési eredmény adatait lekérdezni.

	Nyomtatás
	A gomb csak akkor aktív, ha mind a Pályázati adatlap, mind a Nyilatkozatok hiánytalanul kitöltöttek és a pályázat az aktuális adatokkal, formailag helyesen mentésre került. 

A gomb hatására egy felugró ablakról letölthető PDF formátumban a Pályázati adatlap és a Nyilatkozatok, valamint a segédtála adatainak  nyomtatási képe, amelyet a felhasználó számítógépére lementhet, vagy kinyomtathat. A kinyomtatott nyomtatványról a segédtábla adatait nem kell beküldeni. A funkció használatához pdf formátumot olvasó szoftver szükséges.
Egy adott verzió nyomtatását követően, ha újabb mentést hajtunk végre, akkor az növeli a pályázat verziószámát, jelezve, hogy eltérés lehet a tárolt és nyomtatott pályázat adatai között.


Egy jól kitöltött és így sikeresen elmentett pályázat esetén az alábbi üzenetet kapjuk egy felugró ablakban:

[image: image2.png]



2. ábra: Sikeresen felvett pályázat esetén kapott üzenet
A kapott regisztrációs számot a pályázó jegyezze fel, mert a későbbiekben csak ennek ismeretében tudja a pályázatát újra előhívni, és a kapcsolódó döntési javaslat, illetve döntés adatait megtekinteni.

A regisztrációs szám generálását követő újabb mentésnél a rendszer az alábbi üzenetet jeleníti meg: 

[image: image3.png]Message from webpage





3. ábra: Már létező pályázat újabb mentései után kapott üzenet
Amennyiben a Pályázati adatlap, vagy a Nyilatkozatok hiányosan kitöltöttek, akkor a rendszer az alábbi figyelmezető üzenetet adja: 
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4. ábra: Hibásan rögzített pályázat esetén kapott üzenet.
4.1 Pályázati adatlap
A „pályázati adatlap” tabfülön három külön blokkba szervezett adatkör adatai rögzíthetők:
· a pályázó vállalkozás / szervezet adatai,

· a pályázó részéről a pályázatért felelős (kapcsolattartó) személy elérhetősége,

· a pályázat adatai, azaz az igényelt támogatást alátámasztó adatok.
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‘pénziigyi évben igénybe vett csekély Gsszegii (de minimis) tamogatisok tamogatsstartalma (Ft)

Apalyazs altal igényelt timogatas osszege (Ft)*

Hibabejelentés: komp.hd@lab.hu

Verzig: 1.1.0.17586.





5. ábra: Pályázati adatlap képernyő

4.1.1 A pályázó vállalkozás / szervezet adatai

Új pályázat esetén a belépéskor megadott adószámot a rendszer megkeresi az NMH központi adatbázisában, és amennyiben az adott adószámmal talál foglalkoztató céget, akkor annak adataival feltölti az adatkör mezőit. Az ily módon feltöltött adatok csak alapértelmezett adatként szolgálnak, a rögzítést segítik, az adatokat a pályázatot rögzítő módosíthatja, sőt, ha azok nem aktuálisak vagy hibásak, a pályázónak javítania kell. Erre ilyen esetben a „Kérjük ellenőrizze és szükség esetén módosítsa az automatikusan kitöltött adatokat!” figyelmeztető üzenettel hívja fel a figyelmet a rendszer.

	Mező
	Típus
	Leírás

	Teljes neve*
	Szöveg (250)
	A pályázó szervezet teljes neve. Kötelező mező.

	Székhelye*
	
	A pályázó székhelyének címe.

Kitöltése kötelező az alábbi bontás szerint.

	
Irányítószám*
	Szám (20)
	A pályázó székhelyének irányítószáma. Kötelező mező.

	
Település*
	Választó lista
	A pályázó székhelyének települése. Közvetlenül nem szerkeszthető mező. Értékét a rendszer a megadott irányítószám alapján tölti ki. Amennyiben a megadott irányítószámhoz több település is tartozik, akkor a mező üres marad, szerkeszthetővé válik, és a felhasználónak kell a mező szélén található nyíllal lenyitható választólistából kiválasztani az irányítószámhoz tartozó településnevet. Kötelező mező.

	
Közterület*
	Szöveg (100)
	A pályázó székhelyének címéből a közterület neve. Kötelező mező.

	
Közt. jelleg*
	Választó lista
	A pályázó székhelyének közterület jellege. A lenyitható listából választható a megfelelő érték.

Kötelező mező.

	
Házszám
	Szöveg (20)
	A pályázó székhelyének házszáma.

	
Épület
	Szöveg (4)
	A pályázó székhelyének épülete.

	
Lépcsőház
	Szöveg (4)
	A pályázó székhelyének lépcsőháza.

	
Emelet
	Szöveg (4)
	A pályázó székhelyének emelete.

	
Ajtó
	Szöveg (4)
	A pályázó székhelyének ajtaja.

	Postacíme*
	
	A pályázó levelezési címe, az alábbi bontásban. 
A postacím kitöltése kötelező.

	
Irányítószám*
	Szám (20)
	A pályázó postacímének irányítószáma. Kötelező mező.

	
Település*
	Választó lista
	A pályázó postacímének települése. Működése megegyezik a székhelynél leírtakkal.

	
Közterület*
	Szöveg (100)
	A pályázó székhelyéből a közterület neve.
Kötelező mező.

	
Közt. jelleg*
	Választó lista
	A pályázó postacímének közterület jellege. A lenyitható listából választható a megfelelő érték.
Kötelező mező.

	
Házszám
	Szöveg (20)
	A pályázó postacímének házszáma.

	
Épület
	Szöveg (4)
	A pályázó postacímének épülete.

	
Lépcsőház
	Szöveg (4)
	A pályázó postacímének lépcsőháza.

	
Emelet
	Szöveg (4)
	A pályázó postacímének emelete.

	
Ajtó
	Szöveg (4)
	A pályázó postacímének ajtaja.

	Cégjegyzék szám/ vállalkozói igazolvány száma*
	Szöveg
	A pályázó cégjegyzék száma vagy vállalkozói igazolványszáma. Kötelező mező. A cégjegyzékszám NN-NN-NNNNNN formátumú, a vállalkozói igazolványszám „EV-NNNNNN” vagy „ES-NNNNNN” formátumú. 
Cégjegyzékszám esetén a rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy az első két karakteren megadott szám megegyezik-e a KSH megyekód értékével.

	Statisztikai számjele*
	Szám (8)

Szám (4)

Szám (3)

Választó lista
	A pályázó statisztikai számjele. NNNNNNNN-NNNN-NNN-NN formátumú, kötelező mező. 

A Statisztikai számjelet a felületen a fenti tagolás szerint 4 mezőre bontva jelenik meg az alábbiak szerint:

· Az első 8 karakteren az adószám első 8 karakterét (törzsszám) kell megadni, ami nem szerkeszthető, a belépéskor adott adószám alapján a rendszer tölti fel 
· A 9-12 karakteren szerkeszthető, 4 hosszú numerikus mező. A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a beírt karaktersorozat megtalálható-e a TEÁOR kódtár értékkészletében. Amennyiben nem, erről a rendszer hibajelzést ad és a mentés nem hajtható végre.

· 13-15 karakteren: szerkeszthető, 3 hosszú numerikus mező. A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a beírt karaktersorozat megtalálható-e a Gazdálkodási forma kódtár értékkészletében. Amennyiben nem, erről a rendszer hibajelzést ad és a mentés nem hajtható végre..

· 16-17 karakteren: Legördülő listából kiválasztható a Megye kódtár értékkészletéből egy kód.

	Képviseletre jogosult
	
	A pályázó vállalkozás hivatalos képviseletére jogosult személy vagy az általa írásbeli meghatalmazással megbízott személy adatai. Kötelező kitölteni.

	
Neve*
	Szöveg (50)
	A pályázó képviseletére jogosult neve.

	
Beosztása*
	Szöveg (20)
	A pályázó képviseletére jogosult beosztása.

	Telefonszáma*
	Szöveg (15)
	A pályázó telefonszáma. Kötelező mező. 

	Fax száma
	Szöveg (15)
	A pályázó fax-száma.

	E-mail címe
	Szöveg (40)
	A pályázó e-mail címe. A mentés során a rendszer ellenőrzi az email cím formátumát.

	Számlavezető pénzintézet megnevezése*
	Szöveg (100)
	A pályázó számlavezető pénzintézetének megnevezése. Kötelező mező.

	Számlaszám*
	Szám (24 vagy 16)
	A pályázó számlaszáma. NNNNNNNN-NNNNNNNN-NNNNNNNN vagy NNNNNNNN-NNNNNNNN formátumú, kötelező mező. A rendszer a számlaszámra CDV ellenőrzést is végez.

	Agrárágazatban tevékenykedő vállalkozások regisztrációs száma
	Szöveg (10)
	Agrárágazatban tevékenykedő pályázó esetén a vállalkozás regisztrációs száma. 
10 karakter hosszú, opcionálisan megadható adat.


4.1.2 A pályázat felelőse (kapcsolattartója)

A pályázó részéről a pályázat összeállításáért, benyújtásáért felelő személy, kapcsolattartó megjelölése.
	Mező
	Típus
	Leírás

	Neve*
	Szöveg (50)
	A felelős neve. Kötelező mező.

	Beosztása*
	Szöveg (20)
	A felelős beosztása. Kötelező mező.

	Telefonszáma*
	Szöveg (15)
	A felelős telefonszáma. Kötelező mező.

	E-mail címe*
	Szöveg (40)
	A felelős e-mail címe. A mentés során a rendszer ellenőrzi az email cím formátumát. Kötelező mező.


4.1.3 Pályázati adatok

A pályázó által igényelt munkabér kompenzációra vonatkozó, az igénylést alátámasztó pályázati adatok:
	Mező
	Típus
	Leírás

	A pályázó 2011. évi átlagos statisztikai állományi létszáma (fő) (egy tizedes jeggyel)*
	Szám (6.1)
	Kötelező mező, egy tizedes jeggyel kell megadni..

	A pályázó 2010. évi munkaigényességi mutatója (%) (két tizedes jeggyel)*
	Szám (3.2)
	Kötelező mező, két tizedes jeggyel kell megadni. A megadott érték nem lehet 100,00 %-nál nagyobb.

	A pályázó munkavállalóinak 2011. évi bruttó átlagkeresete (Ft/fő/hó)*
	Szám (7)
	Kötelező mező. Amennyiben a megadott érték eléri a 215 000 Ft-ot arról a rendszer figyelmeztető üzenetet ad.

	A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez 12 hónapra szükséges munkabéremelésből 3% és annak szociális hozzájárulási adója (Ft/év)*
	Szám (10)
	Kötelező mező. A mező melletti ikonra kattintva a Segédtábla felugró ablak jelenik meg, amelyet a felhasználó kitölthet. A segédtábla kitöltése nem kötelező.

Ha a segédtábla kitöltött, akkor az azon szereplő Összesen értéket a rendszer a mentés során összehasonlítja az ebben a mezőben szereplő összeggel. Ha a két összeg nem egyezik, akkor erről a rendszer figyelmeztetést küld a felhasználónak, de az adatlap eltérő összeg esetén is elmenthető.

	A támogatással érintett munkavállalói létszám 2012-ben (fő)*
	Szám (6)
	Kötelező mező.

	A Nyilatkozat 17. pontja alapján az előző három pénzügyi évben igénybe vett csekély összegű (de minimis) támogatások uniós jogalapja
	Választő lista
	Opcionálisan tölthető mező. A legördülő listából az alábbi értékek egyike választható ki:

· 1998/2006/EK rendelet
· 1535/2007/EK rendelet

· 875/2007/EK rendelet

A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a mező kitöltése esetén a Nyilatkozatok 17. pontjában a „részesültem” érték lett-e kiválasztva, valamint, hogy a Pályázati adatlap következő mezője kitöltött-e.

	és támogatástartalma (Ft)
	Szám (10)
	Opcionálisan tölthető mező. A rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a mező kitöltése esetén a Nyilatkozatok 17. pontjában a „részesültem” érték lett-e kiválasztva, valamint, hogy a Pályázati adatlap előző mezője kitöltött-e.
A mentés során a rendszer ellenőrzi, hogy a Nyilatkozatok 17. pontjában található táblázatban „A támogatás támogatástartalma (Ft)” oszlopban megadott értékek összesenje megegyezik-e az itt megadott összeggel. Amennyiben a két összeg eltér egymástól, akkor a rendszer hibaüzenetet ad és a mentés nem hajtható végre.

	A pályázó által igényelt támogatás összege (Ft)*
	Szám (10)
	Az igényelt támogatás összege. Kötelező mező.

A rendszer a Mentés során ellenőrzi, hogy az itt szereplő összeg nem lehet több mint az „A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez 12 hónapra szükséges munkabéremelésből 3% és annak szociális hozzájárulási adója (Ft/év)*” mezőben lévő érték.


4.1.4 Segédtábla
A Segédtábla a pályázónak a Pályázati adatlapon szereplő „A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez 12 hónapra szükséges munkabéremelésből 3% és annak szociális hozzájárulási adója (Ft/év)” mező értékének kiszámításához nyújt segítséget. A segédtábla a fenti mező melletti ikonra kattintva jelenik meg külön felugró ablakban. A segédtábla használata a rendszerben nem kötelező, azonban a segédtáblán rögzített adatok a rendszer adatbázisába mentésre kerülnek. A segédtábla adatainak mentése önmagában a pályázat verziószámát nem növeli. A segédtáblán rögzített és mentett adatok a pályázat nyomtatványán sem jelennek meg. A segédtábla felületén megtalálható a „2012. évi elvárt béremelés (Ft / hó)” mező értékének meghatározásához segítséget nyújtó kormányrendelet mellékletének linkje („299/2011 Kormányrendelet melléklete”), ahonnan a kormányrendelet melléklete letölthető.
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6. ábra: Segédtábla felugró ablak
A segédtábla táblázatos formában jelenik meg, amelybe a felhasználó tetszőleges számú sort rögzíthet. A táblázatban megjelenő oszlopok az alábbiak:

	Mező
	Típus
	Leírás

	A - Érintett munkavállaló sorszáma
	Szám (4)
	A rendszer tölti automatikusan soronként folyamatos sorszámozással. A felhasználó által nem módosítható.

	B - 2011. évi rendszeres bér (Ft / hó)*
	Szám (7)
	Az adott munkavállaló 2011. évi rendszeres havi bére. A felhasználó által kötelezően kitöltendő mező. A mezőben csak 181.400 Ft-nél kisebb érték adható meg, ellenkező esetben a rendszer hibajelzést ad.

	C - 2012. évi elvárt béremelés (Ft / hó)*
	Szám (7)
	Az adott munkavállaló 2012. évi elvárt béremelése. A felhasználó által kötelezően kitöltendő mező

	D - Az elvárt béremelésből 3%-pontnak megfelelő összeg (Ft/hó)
	Szám (6)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, nem szerkeszthető mező. Számítási algoritmusa: 2011. évi rendszeres bér (Ft / hó) * 0,03 

	E - 3 % elvárt béremelés éves szinten (Ft/év)
	Szám (7)
	A rendszer által automatikusan kalkulált, nem szerkeszthető mező. Számítási algoritmusa: Az elvárt béremelésből 3% (Ft/hó) * 12

	F - 3 % elvárt béremelés éves költsége (Ft / év)
	Szám (7)
	Az adott munkavállaló 2012. évi elvárt béremelésének éves költsége. A kiszámításánál általában alkalmazható (1,27-es) szorzó csökkentendő a szociális hozzájárulási adóhoz igénybevett kedvezmény mértékével. (Így a szorzó lehet 1,27 vagy 1,2 vagy 1,1 vagy 1,0) A számított értéket a felhasználónak kell beírnia. A mező kitöltése kötelező. A rendszer ellenőrzi, hogy a megadott érték az E oszlop értékének 1,27-szeresénél nem lehet több.


A táblázat „3 % elvárt béremelés éves költsége (Ft / év)” oszlopa fölött az alábbi összegző mező jelenik meg: 

	Mező
	Típus
	Leírás

	3 % elvárt béremelés éves költsége (Ft / év) összesen
	Szám (8)
	A rendszer tölti automatikusan soronként kalkulált „3 % elvárt béremelés éves költsége (Ft / év)” mezők összegével. A felhasználó által nem módosítható.


A felületen található gombok:

	Gomb
	Leírás

	Átvezetés az adatlapra
	A segédtáblában rögzített adatokat az adatbázisába elmenti, valamint a „3 % elvárt béremelés éves költsége (Ft / év) összesen” mező értékét kalkulálja és a mezőben szereplő értékkel felülírja a Pályázati adatlap „A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez 12 hónapra szükséges munkabéremelésből 3% és annak szociális hozzájárulási adója (Ft/év)” mezőjét. 

	Bezárás
	A felugró ablakot bezárja. A felugró ablak bezárása után a rendszer ellenőrzi, hogy a segédtáblán  a „3 % elvárt béremelés éves költsége (Ft / év) összesen” mezőben szereplő érték (ha az nem üres) megegyezik-e a Pályázati adatlap „A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez 12 hónapra szükséges munkabéremelésből 3% és annak szociális hozzájárulási adója (Ft/év)” mezőjében található értékkel. A két összeg eltérése esetén a rendszer a felhasználót a „A segédtáblán számított összesen érték nem egyezik meg a Pályázati adatlap „A munkabérek nettó értékének megőrzéséhez 12 hónapra szükséges munkabéremelésből 3% és annak szociális hozzájárulási adója (Ft/év)” mezőjében rögzített összeggel!” üzenettel tájékoztatja.


A táblázat soraival végzendő valamilyen feladat végrehajtását indító feliratok:
	Felirat
	Leírás

	Új sor felvitele
	Hatására a táblázat végén megjelenik egy blokk a táblázat oszlopainak megfelelő üres adatmezőkkel. A blokkban a B, C és F jelű mezőket kell a felhasználónak kötelezően kitölteni (a fent megadott szabályok mellett), a többi mező tartalmát a rendszer adja, illetve számolja ki. 

	Mentés
	Új sor felvételénél a megadott és kiszámolt adatokkal egy új sor bekerül a táblázatba, illetve szerkesztés esetén a módosított adatok kerülnek a szerkesztett sorba. A sor végén a sort kezelő funkciók Szerkesztés és Törlés feliratai jelennek meg.

	Mégsem
	Új sor felvételénél a sor nem kerül a táblázatba. Szerkesztés esetén az adott sor az ezt megelőző állapotba kerül vissza.

	Szerkesztés
	Az adott sor módosíthatóvá válik. Megjelennek az új sor felvitelénél is alkalmazott módon egy blokkban a szerkesztésre jelölt sor adatai. Ekkor a B, C és F jelű mezők módosíthatóak. Ekkor megjelennek a Mentés és Mégsem feliratok is.

	Törlés
	Az adott sor törlődik a táblázatból.


4.2 Nyilatkozatok
A „Nyilatkozatok” feliratú tabfülre kattintva egy 24 pontból álló nyilatkozat dokumentum jelenik meg a felületen, amelynek több pontjában is a pályázó által kitöltendő mező szerepel. Ekkor is ugyanazok a nyomógombok láthatók, és hatásuk is ugyanaz, minta a pályázati adatlap megjelenítésénél.
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Bejelentkezett felhasznalé addszama: 11111111-1-11 Kijelentkezés
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Palyazat adatai
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11111111-1-11 1 Rogzitett Palydzati tmutatd Felhasznaldi kézikonyv

Palydzati adatlap | Nylatkozatok

Nyilatkozatok

1. Biintetjog felelsssgem tudataban kijelentem, hogy 3 palyszatban foglalt adatok, informscick és dokumentumok teljes kiriek, valddiak és hitelesek. Az
adatokban, a cég helyzetében bekovetkezett valtozésokrdl a(z) Munkatigyi Kezpontt (a tovabbiakban:
munkaigyi kozpont), (cimjeayzék: az Utmutat 3. oldaldn taldihatd) haladéktalanul értesitem.

2. O Nyilatkozom, hogy 3 székhely szerint illetskes dllami ad6hatdssg (Nemzeti Add- és Vamhivatal, NAV), illetve Gnkorményzati adshatsssg (a tovibbiakban:
adshatdsg) hatdskdrébe tartozs, lejart esedékességii, meg nem fizetett koztartozasom, illetve az Eurépai UniG tradiciondlis sajét forrssai cimen tartozasom nincs.
Amennyiben 3 székhely szerint illetékes addhatosignsl meg nem fizetett kiztartozisom, iletve az Eurdpai Uni6 tradicionslis sajst forrdsai cimen
tartozasomtartozdsaim van/vannak, gy a(z) felé l/dlinak fenn
Ft dsszegben, és errefezekre a(z) szémi hatérozattal/hatirozattokkal fizetési konnyitést
(részletfizetést, fizetési halasztist) kaptam,

3. Tudomasul veszem, hogy az Sllamhsztartésrl szld 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: At.) 50. § (3) és 52. § (3) bekezdései alapjdn esedékessé valt,
meg nem fizetett koztartozas esetén a folydsitasra keruld tamogatdshil a koztartozds Gsszegét a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) visszatartia, és az
dllami adshatosig megfelel bevétel szamlajén Jvaira.

4. Tudomasul veszem, hogy kiztartozas vizsgalata céfsbdl  timogatssi jogviszony fennsllissig 3 tsmogats vagy a timogats adatszolgstatssa alapjén a Kincstir és
az adshat6sag Jogosultak az Aht.-ban meghatérozott adataimnak (név/megnevezés, lakhely/székhely, adészam, adazonosits jel) a kezelésére. A tamogats, a Kincstar
&5 az addhatosag kozott az adatcsere elekironikus Gton torteénik.

5. Hozzajarulok, hogy a Kincstar sltal miikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataimhoz a ko-séqvetési timogatss utalvanyozsia, folydsitoja, az Allami
Szamvevsszék, a Korményzati Ellenérzssi Hivatal, az alami adshatosdg, a csekely Gsszeqii timogatdsok nyvintartissban érintett szervek, valamint az
dllamhztartasrol 52616 torveny végrehajtsirdl rendelkez6 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben meghatérozott mas jogosultak hozzéférjenek.

6. Tudomésul veszem, hogy a Kincstdr vagy a témogats - az Aht.-ban foglaltak szerint - az abban felsorolt adatokat (név/megnevezés, lakhely/székhely,
adsazonosits) szolgaltat a7 adshatosdg részeére.

7. Biintet5jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy

a. az sllamhiztartss alrendszereibl folyssitott tsmogatssbl ereds lejirt és ki nem egyenliett tartozsom nincs,

b. 22 NFA-bd (korébban: Munkaerdpiaci Alap, MPA) a palyszat benyitésanak honapjat megeldzs 3 évben elnyert tamogatds felhasznaldsaval kapcsolatban vallalt
‘szerzidéses kitelezettségeimet teljesiettem,

c. 3 pilyszat benytjtésinak iddpontjsban nem folyik 3 palyszatban szerepl vallalkozssom ellen jogerds végzéssel elrendelt cséd-, felszamolssi, végelszamolis,
adsssagrendezes, vagy eqysb, 3 megszintetsse iranyuls, jogszabalyban meghatirozott eljards, tovabba amennyiben ilyen eljras indul vallalkozasom ellen 3
palyazat elbirélaséig, iletve a hatdssgl szerz6dés lejartéig, annak tényet azonnal bejelentem,

d. 2 palyazat ebiralisaig, iletve a hat6sagi szerzGaés érvényességéig lejart esedékesséo, meg nem fizetett koztartozas keletkezése esetén, annak tényét azonnal
bejelentem,

e. vallalkozdsom nem mindsil az eurdpai unids versenyjooi értelemben vett &llami tamogatésokkal kapcsolatos eljardsrol és a regiondlis timogatasi térképrdl sz61.
37/2011. (IIL. 22.) Korm. rendelet szerinti nehéz helyzetben IévG vallalkozasnak.

8. Tudomésul veszem, hogy legfeljebb 2 éure kizirhats az sltalam keépviselt villalkozés a Nemzeti Foglalkoztatési Alap timogatisi rendszerébdl, ha az alsbbiakban
meghatsrozott feltételekbl legalsbb eqy bekovetkezik:
a. szerzidéses kotelezettségeit nem tejesit,
b. 2 kedvezményezett 3z dllamhaztartasrol s26l6 torveny végrehajtésrdl rendelkezs 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletoen meghatirozott bejelentssi
kotelezettségének az elft hataridoig nem tett eleget,
c. 3 kedvezményezett felszoiitss ellenére nem tesz eleget 3 beszamolisi, jelentéstételi Kotelezettségének,
d. 3 kedvezményezett nem tesz eleget ellensrzestirési kotelezettségének, és ennek kovetkeztében 3 timogatott tevékenység szabilyszerii megvaldsitisat nem
Iehet ellendrizni,
e. 2 kedvezményezett a timogatasi igénye sorsn valdtian, hamis adatot szolgaltatott,
. 2 kedvezményezett a jogosulatianul igeénybe vett tsmogatist 2 hatdsagi szerzidssben vagy 3 fizetési felszoiitssban meghatirozott hatiridgben nem, vagy nem
teljes mértékben fizette vissza, vagy
0. 2 t3mogats a kedvezményezettnek felrshatd okbsl llt el a hatdssgi szerzidéstd), illetve mondta fel azt.

9. Tudomasul veszem, hogy timogatis esetén a kedvezményezett megnevezése/neve, 3 timogatis tiraya, a timogatis dsszege, a megalGsitisi helye
nyivinosssgra hozhats, tovabba a2 interneten megjelentethets.

10. Nyilatkozom, hogy a timogatis odaitélése esetén 3 koltségetési pénzeszkozok felhasznslisinak nyilvénossigara tekintettel a hatosagi szerz6dés lényeges
tartalmardl a tajékoztatast tzleti titok imén nem tagadom meg.

11. Hozzajarulok ahhoz, hogy a munkatigyi kozoont, vagy az dltaluk felhatalmazott személyek/szervezetek a palyézatban szerepls valamennyi adatot, informacist a
palyazat benyiitisat kovetden vallakozasom székhelyén és telephelyein ellendrizhesse.

12. Biintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy a vallaozssnsl a munkaigyi kapcsolatok rende-zettek, a rendezett munkaiigyi kapcsolatok
feltételeirdl és igazolisinak modjsrcl sz6lo 1/2012. (I 26.) NGM rendeletoen meghatirozott kovetelmények teliesiinek, ennek ellenrzéséhez hozzajarulok, a
vizsgalands adatokat rendelkezésre bocsatom, és ezzel kapcsolatosan valamennyi dokumentumba 3 betekintsst lehet6vs teszem a2 ellendrzést végzs szery részére. A
munkatigyi ellenérzés torvényben rogaitet kritériumrendszerének megfelelek, az abban foglalt munkajogi szabilyokat betartom. Tudomasul veszem, hogy  nyilatkozat
valdssigat a palyizat kapcsan a munkaiigyi ellencrzés keretében vizsgslhatjak, és 3 vizsoslat eredménystl, a7 esetlegesen feltart hisnyossagok siiyats| fugggen a
palyszatbol kizarhatnak, lletve a2 elnyert dsszeq teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezhetnek.

13. Tudomésul veszem, hogy a rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételeirdl és igazolésanak modiérdl sz16 az 1/2012. (I 26.) NGM rendeletben
meghatsrozottaknak vald megfelelés hidnya esetén tamogatés nem nydjthats.

14. Tudomésul veszem, hogy az dllamhaztartasrol szl torvény végrehajtssarol rendelkezs 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendeletben meghatarozoft, sltalam alsirt
nyilatiozatok 3 hatdsag szerzsdes elvslaszthatatian részét fogjsk képezni.




[image: image8.png]15. Tudomasul veszem, hogy 2 palyazatban elnyerhets timogatds mértéke nem haladhatja meg a Szerzdés 87. és 88. ckkének a de minimis tamogatisokra vald
alkalmazasardl sz615 2006. december 15. 1998/2006/EK Bizottsigi rendelet 2. cikke 2. pontjaban meghatarozott Osszeghatart. Tudomasul veszem, hogy a
mezgazdasial termékeket elgdllits vallalkozasok esetében a timogatis mértéke nem haladhatia meg az EK-Szerzodés 67. és 88. cikkének 2 mezgazdasigi
termeldagazatban nydtott csekély osszegi (de minimis) tamogatasokra vald alkamazasarel sz616 2007. december 20- 1535/2007/EK bizottsagi rendelet 3. ckkének
(2) bekezdésében meghatarozott osszeghatrt, valamint, hogy a timogatds megallapitisira 3 rendelet mellékietében meghatarozott tagallami keret figyelembe
veételével keril sor. Tudomasul veszem tovabbs, hoay a haliszati sgazatbel vallalkozsok esetében a tsmogatss mértéke nem haladhatia meg az EK-Szerz6dés 87. és
8. cikkének a haldszati agazatban nyijtott csekely dsszegi (de minimis) tamogatésokra vald alkalmazasardl és az 1860/2004/EK rendelet modositasardl sz6l6 2007.
Jillus 24-1 875/2007/EK bizottsgi rendelet 3. ckkének (2) bekezdésében meghatarozoft osszeghatért, valamint, hogy a timogatis megllapitisira a rendelet
mellékletsben meghatsrozott tagallami keret figyelembe vételével kerdl sor

16. Hozzajarulok ahhoz, hoay az Eurdpai Kozosséget Iétrehozd Szerzdés 87. és 8. cikkének 2 de minimis timogatésokra vals alkalmazasardl sz6l6 2006. december
15-1 1998/2006/EK bizottsagi rendelet, 37 EK-Szerzideés 87. és 88. cikiének 3 mez6gazdasigi termelgagazatban nylijott csekely Gsszeqii (de minimis) timogatésokra
val6 alkalmazsirol 52616 2007. december 20-1 1535/2007/EK bizottsigi rendelet, valamint az EK-Szerzidés 87. és 88. cikkeének 3 haliszati sgazatban nytijtott cseksly
Gsszeqii (de minimis) témogatdsokra vl alkalmazasardl és az 1860/2004/EK rendelet modositasardl s261G 2007. jilius 24-1 875/2007/EK bizottsagi rendelet szerinti de
minimis timogatds adatairsl, a rendelkezésre o szabad keretrdl 2 mezGgazdasigi és vidékfellesztési timogatisi szerv (MVH) tijékoztassa a nemzetgazdasigi
miniszter.

17. Kijelentem, hogy az adott pénzigyi év, valamint a palyazat benyljtdsat megel6z6 két pénziigyi év alatt de minimis témogatésként kapott dllami témogatdsban
nem részesiitem részesilltem

Nyilatkozom, hogy az adott pénziigyi évben, valamint az 37t megel5z6 kst pénziigyi évben de minimis tsmogatssban 7 alibbiak szerint részestitem:

A de minimis timogats | A timogato szerv. A timogatas nytitds iddpontja (3 timogatsst A témogatés. A témogats.
uniss jogalapia megnevezsse okirat datuma szerint) asszege (F) timogatsstartaima (Ft)

Tudomisul veszem, hogy ha a palyézat keretében igényelt tamogatds az altalam igénybe vett més csekdly osszegii (de minimis) timogatisokkal eayiittesen
meghaladia a vonatkozs unids jogszabalyokban meghatirozott kiiszobértskeket, akkor a payézatban foglalt timogatssi igény ezen kisszobértékek nagyssgéig hagyhato
003

18. Nyilatkozat a kozpénzekbdl nyijtott tamogatasok atisthatosagardl sz6l6 2007. évi CLOXL. torvény szerinti Gsszeférhetetienség, illetve
érintettség fennallasardl, vagy hianyarol

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a palyazdként megielolt szervezettel szemben a kozpénzekbil nyiitott tamogatésok atlthatésagarsl sz6l6 2007. évi CLOXL.
torvény (Knyt.)
6. § (1) bekezdése szerinti osszeférhetetlenség

1. nem all fenn
2. fennsll a(z) pont alapién
8.5 (1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem 4l fenn
2. fennsll a(z) pont alapién

Az osszeférhetetlenséq vagy az érintettség alapiul szolgsls Kortimény leirésa:

Kijelentem, hogy az 6sszeférhetetienséq megszuntetésére az alsbbiak szefint intézkedtem:

Kijelentem, hogy az érintettség kizzétételét kilon ilap csatoldsaval kezdeményeztem.

Kijelentem, hogy a kozpénzekbdl nyditott tamogatasok atlsthatdsgardl sz6ld 2007. &vi CLYXXXL. torvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség személyemme, illetve a
palyszoként megjeloit szervezettel szemben fennsl, mert

2) A palydzati eljarsban dontés-elfkészitdként kizremiikods vagy dontéshozs szervnél munkavégzésre iranyuld jogviszonyban dllok, de a torvény értelmében nem
mingsilsk dontés-elskészitének vagy dontéshozénak. (Kizaralag termeszetes szemely palyzo esetén!)

Indokolis:

Munkavégzésre iranyuld jooviszonyban dllok az alébbi szervezettel ( szervezet neve, székhelye beirandd):

b) Nem kizért kizjogi tisztssquisel5 vagyok. (Kizardlag természetes személy paiyszo eseténl)
Indoklés:
Az alsbbiakban felsorolt tisztssgek valamelyiksvel rendelkezem:




[image: image9.png]©) Az a)-b) pont alé tartozs személy kozeli hozzitartozsia vagyok. (Kizdrdilag terméiszetes szemely palyszo esetén!)
Indoklés:

A kizeli hozzitartozsi kapesolat megjelolése:

d) A palyizdként megielolt szervezet olyan gazdasigi tirsasig, amely 3z 3)-) pontban megielslt szemly tulajdonsban 3. (Kizérdlag gazdasdgi tirsasig palyazs
esetén))

Indokiés:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irényuld jogviszonyban il (3 szervezet neve, székhelye beirando):

Kozjog! tisztségének megjelolése (3 tisztselg beiando):

A kizeli hozzatartozsi kapesolat megjelolése:

©) A palyszsként megjelolt gazdasagi tarsasdg, alapitvany, térsadalmi szervezet, vagy szakszervezet tekinte-tében az érintettség fennl, mert

3 palyszati eljérsban dontés elskészitiként kizremiikodd szervnél, vagy dontést hoz6 szenvnél munkavégzésre iranyul6 joguiszonyban 3lig szemsly, nem kizart kozjogi
tisatséguiseld, vagy e személyek kozell hozzatartozsja.

Indokolis:

Az érintettséget megalapozs személy térsasagban betsltstt pozicicjs (2 pozico berands):

A szervezet megnevezése, amellyel munkavéozésre iranyuld jogviszonyban al (s szervezet neve, székhelye beirando):

Kozogi tisztség megjelolése:

A kizeli hozzétartozsi kapesolat megjelolése:

Kijelentem, hogy 3 fenti nyilatkozat kitoktésével eleget tettem a kizpénzekb3l nytijtott timogatasok stisthatosagarl s2616 2007. évi CLOOL. torveny rendelkezéseinek
az érintettségemet llten. A nyilatkozatban szerepis adatok a valdsdgnak mindenben megfelelnek.

19. Tudomasul veszem, hogy a2 dllamhztartésrol 52616 torvény végrehajtdsarsl rendelkezs 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 76. § (1) bekezdésében felsorolt
kortimények barmelyikének fenndlisa esetén részemre timogatds nem allapithatd meg.

20. Tudomasul veszem, hogy nem nyijthato tsmogatss, ha a kozpénzekbGl nyiitott timogatisok 3tisthatossgaral sz616 2007. CLXOOI. torvény megsértése miatt
barmely szerv jogerdsen kizért, és a kiziras tényét 3 honlapon kizzstették, 3 kizarast megallapits jogerds dontéstdl szamitott 2 évig.

21. Nyilatkozom, hogy nincs olyan munkavallals, skinek a foglalkoztatssshoz
a. 2 folalkoztatds eldsegitésérdl és a munkandlkuiiek ellitasardl 261G 1991. évi IV. torvény 16. §-a szerinti foglalkoztatss bovitését szolgald bértmogatdsban
valamint 18. §-2 szerinti munkahelymeg6rz6 vagy munkahelyteremts timogatisban,
b. 2 szakkepzetiséggel rendelkezs, palyakezds sliiskeressk munkatapasatalat-szerzésének és a létszamleépitések megelizése érdeksben a részmunkaidés
foglalkoztatss tamogatasaral szold 70/2009. (IV. 2.) Korm. rendelet szerinti t3mogatasban, valamint
. a megualtozott munkaképességii munkavllalok foglalkoztatisshoz nyithato koltségvetési timogatssardl 5761 177/2005. (IX. 2) Korm. rendelet szerinti
rehabilitcios foglalkoztatist elgseqits bértamogatésban, koltségkompenzscids tmogatssban, vagy rehabilitscios koltségtimogatssban
részesiilok, iletve nem igényelek timogatist azon munkavllalok foglalkoztatssshoz, akikre tekintettel 3 fenti tsmogatssokban részestlok.




[image: image10.png]22. Nyilatkozom, hogy ebben 2 térgyban témogatési igényt korbban vagy egyideileg
nem ny(jtottam be ) benyljtottam
Amennyiben benydijtott, 37 alibbi helyen és idépontban:

23. Koztulajdonban 3lI6 gazdasagi tarsasigok esetén:
Nyilatkozom, hooy 22 Aht. 50. § (1) bekezdés b) pontja alapjsn, az abban meghatrozott kizzstétel kitelezettségnek eleget tettem. Az informscids onrendelkezési
Jogrl és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény szerint a7 adatokat nevil internetes honlapon hozzsférhetsy

tettem.

24. Nyilatkozom, hogy az Aht. 50. § (2) bekezdése alapjén stisthato szervezetnek minGsiiok.

Mentés Nyomtatis
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7. ábra: Nyilatkozatok képernyő

A nyilatkozatok tabfülön megjelenő 24 számozott nyilatkozatból itt csak azokat emeljük ki, amelyeknél valamilyen adatot meg kell adnia a pályázónak. A csak szöveget tartalmazó, illetve a rendszer által automatikusan kitöltött mezőket tartalmazó pontokat itt külön nem ismertetjük.
	Nyilatkozat
	Típus
	Leírás

	2. Nyilatkozom, hogy a székhely szerint illetékes állami adóhatóság (Nemzeti Adó- és Vámhivatal, NAV), illetve önkormányzati adóhatóság (a továbbiakban: adóhatóság) hatáskörébe tartozó, lejárt esedékességű, meg nem fizetett köztartozásom, illetve az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozásom nincs.
	Választó gomb

A 2. bekezdésben: 

Szöveg (200)

Szám (8)

Szöveg (20)
	A két bekezdés közül az egyik kiválasztása kötelező. 

Amennyiben a 2. bekezdés kerül kiválasztásra, akkor az abban szereplő 3 mező kitöltése kötelező.

	Amennyiben a székhely szerint illetékes adóhatóságnál meg nem fizetett köztartozásom, illetve az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozásom/tartozásaim van/vannak, úgy az, az alábbi……………………….. (illetékes hatóság/ok megnevezése) felé áll/állnak fenn ………………………. Ft összegben, és erre/ezekre a(z) ……………………. számú határozattal/határozattokkal fizetési könnyítést (részletfizetést, fizetési halasztást) kaptam.
	
	

	17. Kijelentem, hogy az adott pénzügyi év, valamint a pályázat benyújtását megelőző két pénzügyi év alatt de minimis támogatásként kapott állami támogatásban
nem részesültem


részesültem
	Választó gomb
	Az egyik érték kiválasztása kötelező. 
Amennyiben a „részesültem” érték került kiválasztásra, a rendszer a mentés során ellenőrzi, hogy a Pályázati adatlapon „A Nyilatkozat 17. pontja alapján az előző három pénzügyi évben igénybe vett csekély összegű (de minimis) támogatások uniós jogalapja” „és támogatástartalma” mezők kitöltöttek-e.

	Nyilatkozom, hogy az adott pénzügyi évben, valamint az azt megelőző két pénzügyi évben de minimis támogatásban az alábbiak szerint részesültem:
A de minimis támogatás uniós jogalapja 

A támogató szerv megneve-zése

A támogatás nyújtás időpontja

(a támogatást megítélő okirat dátuma szerint)

A támo-gatás 

összege

(Ft)

A támo-gatás támo-gatás-tartal-ma

(Ft)

Mind-összesen:

Tudomásul veszem, hogy ha a pályázat keretében igényelt támogatás az általam igénybe vett más csekély összegű (de minimis) támogatásokkal együttesen meghaladja a vonatkozó uniós jogszabályokban meghatározott küszöbértékeket, akkor a pályázatban foglalt támogatási igény ezen küszöbértékek nagyságáig hagyható jóvá.
	Táblázat

Oszlopok:

Választó lista
Szöveg (100)

Dátum

Szám (10)

Szám (10)
	Ha az előző pontban a „részesültem” érték került kiválasztásra, akkor a táblázatban legalább egy sor kitöltése kötelező.

A táblázat egy sorában minden oszlop kitöltése kötelező.

A táblázat első sorában a legördülő listában az alábbi értékek közül kell egyet kiválasztani:

· 1998/2006/EK rendelet
· 1535/2007/EK rendelet

· 875/2007/EK rendelet
A mentés során a rendszer ellenőrzi, hogy a táblázat egyes sorainak „A támogatás támogatástartalma (Ft)” oszlopában megadott értékek összesenje megegyezik-e az adatlap „A Nyilatkozat 17. pontja alapján az előző három pénzügyi évben igénybe vett csekély összegű (de minimis) támogatások támogatástartalma (Ft)” mezőjében megadott összeggel. Amennyiben a két összeg eltér egymástól, akkor a rendszer hibaüzenetet ad és a mentés nem hajtható végre.

	18. Nyilatkozat a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról, vagy hiányáról

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)
	Csak felirat
	

	– 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség

 
1. nem áll fenn vagy 


2. fennáll az …pont alapján

	Választó gomb

A 2. pontban:

Szöveg (10)
	Az egyik érték kiválasztása kötelező.

A 2. pont választása esetén a szöveges mező kitöltése kötelező.

	– 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség 

 
1. nem áll fenn vagy 


2. fennáll az …pont alapján

	Választó gomb

A 2. pontban:

Szöveg (10)
	Az egyik érték kiválasztása kötelező.

A 2. pont választása esetén a szöveges mező kitöltése kötelező.

	Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
	Szöveg (200)
	Ha az előző 2 pont (6. § / 8. § ) bármelyikében a 2. pont került kiválasztásra, akkor kitöltése kötelező.

	Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Szöveg (200)
	Ha az előző 2 pont (6. § / 8. § ) bármelyikében a 2. pont került kiválasztásra, akkor kitöltése kötelező.

	Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön űrlap csatolásával kezdeményeztem.

Kijelentem, hogy a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, mert 
	Csak felirat
	

	a) A pályázati eljárásban döntés-előkészítőként közreműködő vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok, de a törvény értelmében nem minősülök döntés-előkészítőnek vagy döntéshozónak. (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!). 

Indokolás: 

Munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok az alábbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beírandó): ……………………...……………………...……….…………………………………………… 
	Szöveg (200)
	A blokk szöveges mezője csak akkor szerkeszthető, ha a pályázó természetes személy és a 8. § blokkban a 2. pont került kiválasztásra.

Kitöltése opcionális.

	b) Nem kizárt közjogi tisztségviselő vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)

Indoklás: 

Az alábbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem:

köztársasági elnök

Országgyűlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselő
országgyűlési és az európai parlamenti képviselő
polgármester

alpolgármester
főpolgármester

főpolgármester-helyettes
helyi önkormányzati képviselő
helyi önkormányzat képviselő-testülete bizottságának tagja
központi államigazgatási szerv - a 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó - vezetője és helyettesei
regionális fejlesztési tanács tagja
	Választó gomb
	A blokk választó listája csak akkor szerkeszthető, ha a pályázó természetes személy és a 8. § blokkban a 2. pont került kiválasztásra.

Kitöltése opcionális.

	c) Az a)-b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)

Indoklás: 

Közeli hozzátartozóm pályázati eljárásban döntés előkészítőként közreműködő, vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll, de a törvény értelmében nem minősül döntés-előkészítőnek vagy döntéshozónak. 
Közeli hozzátartozóm nem kizárt közjogi tisztségviselő.
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése:

házastárs
egyeneságbeli rokon
örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek

örökbefogadó- mostoha- és nevelőszülő

testvér
	Választó gomb

Választó gomb
	A blokk választó gombja és választó listája csak akkor szerkeszthető, ha a pályázó természetes személy és a 8. § blokkban a 2. pont került kiválasztásra.

Kitöltése opcionális.

	d) A pályázóként megjelölt szervezet olyan gazdasági társaság, amely az a)-c) pontban megjelölt személy tulajdonában áll (Kizárólag gazdasági társaság pályázó esetén!).

Indoklás:

Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye beírandó):

………………………………………………………………………………………………...…

………………………………………………………………………………………………...…

Közjogi tisztségének megjelölése (a tisztség beírandó):

 ……………………………………………………………………………...…………………...

A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése:

házastárs
egyeneságbeli rokon
örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek

örökbefogadó- mostoha- és nevelőszülő

testvér 
	Szöveg (200)

Szöveg (100)

Választó gomb
	A blokk két szöveges mezője és választó listája csak akkor szerkeszthető, ha a pályázó szervezet és a 8. § blokkban a 2. pont került kiválasztásra.

Kitöltése opcionális.

	e) A pályázóként megjelölt gazdasági társaság, alapítvány, társadalmi szervezet, vagy szakszervezet tekintetében az érintettség fennáll, mert 

· vezető tisztségviselője

· az alapítvány kezelő szervének, szervezetének tagja, tisztségviselője,

· vagy társadalmi szervezet ügyintéző, vagy képviseleti szervének tagja  

a pályázati eljárásban döntés előkészítőként közreműködő szervnél, vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személy, nem kizárt közjogi tisztségviselő, vagy e személyek közeli hozzátartozója 

Indokolás:

Az érintettséget megalapozó személy társaságban betöltött pozíciója (a pozíció beírandó): ……………………………………………………………………………….…………………..

A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye beírandó):

.…………………………………………………………………………………………………..

Közjogi tisztség megjelölése: 

köztársasági elnök

Országgyűlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselő
országgyűlési és az európai parlamenti képviselő
polgármester

alpolgármester
főpolgármester

főpolgármester-helyettes
helyi önkormányzati képviselő
helyi önkormányzat képviselő-testülete bizottságának tagja
központi államigazgatási szerv - a 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó - vezetője és helyettesei
regionális fejlesztési tanács tagja
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése:

házastárs
egyeneságbeli rokon
örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek

örökbefogadó- mostoha- és nevelőszülő

testvér 
	Választó gomb

Szöveg (100)

Szöveg (200)

Választó gomb

Választó gomb
	A blokk választó gombja, két szöveges mezője és két választó listája csak akkor szerkeszthető, ha a 8. § blokkban a 2. pont került kiválasztásra.

Kitöltése opcionális.

	22.
Nyilatkozom, hogy ebben a tárgyban támogatási igényt korábban vagy egyidejűleg

nem nyújtottam be  /  benyújtottam.

Amennyiben benyújtott, az alábbi helyen és időpontban:

……….

……….
	Választó gomb,

Szöveg (200),

Dátumválasztó
	Választó kötelező. Ha a „benyújtottam” került kiválasztásra, akkor a szöveg és a dátum kötelező

	23. Köztulajdonban álló gazdasági társaságok esetén:

Nyilatkozom, hogy az Áht. 50. § (1) bekezdés b) pontja alapján, az abban meghatározott közzétételi kötelezettségnek eleget tettem. Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény szerint az adatokat………………………nevű internetes honlapon hozzáférhetővé tettem.
	Szöveg (200)
	Kitöltése opcionális


4.3 Nyomtatás
A pályázatot kinyomtatva és cégszerűen aláírva kell beküldeni. A pályázó által kitöltött beküldeni kívánt pályázatot a „Nyomtatás” gombra kattintva PDF formátumban állítja elő a rendszer. amely a gombra megjelenő felugró ablakról letölthető. A letöltött dokumentumot két példányban nyomtatva, cégszerűen aláírva kell beküldeni. Figyelem: A nyomtatás funkció használatakor mindkét beküldendő példányt ugyanarról a letöltött pdf állományról kell egyező verziószámmal kinyomtatni és beküldeni, a nyomtatás funkció következő használatakor a pályázat verziószáma automatikusan növekszik! Az előállt PDF fájl megnyitásához, megjelenítéséhez egy a PDF formátum megjelenítésére alkalmas programra (például Acrobat Reader) van szükség, aminek saját felületén jelenik meg a nyomtatvány, és ahol a felhasználó a dokumentumot átnézheti, elmentheti és kinyomtathatja. 
A dokumentum tartalmazza a pályázati adatlapot és a nyilatkozatot, valamint a segédtáblán rögzített adatokat. A nyomtatványból kizárólag a pályázati adatlapot és a nyilatkozatokat kell beküldeni, a segédtábla adatait nem, ezt a segédtábla adatait megjelenítendő oldalon a „NEM BEKÜLDENDŐ” felirat is jelzi. Minden oldalon a fejlécben szerepel a pályázat regisztrációs száma és a nyomtatáskor érvényes verziószáma. A láblécben a nyomtatás ideje, a rendszer aktuális verzió száma és az aktuális oldalszám valamint az összes oldalszám.
4.4 Döntési javaslat
A „Döntési javaslat” fülre kattintva jelenik meg ennek a tabfülnek a felülete. Ez a tabfül új pályázat rögzítéséhez belépve még nem látható. Ez csak akkor jelenik meg, ha a pályázatot már elmentették, és ekkor még üres adatokkal. A felületen adatok akkor láthatók, ha az adott pályázathoz a munkaügyi központban rögzítettek már javaslatot. 

A pályázó ezen a felületen lévő adatokat nem módosíthatja, csak lekérdezheti, így a funkciógombok ezen a felületen számára nem aktívak.
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hisnypotiasi elszolitisnak nem tett eleget

Jogerss végzéssel elrendelt felszamolasi, csd-, végelszamolisi vagy egyéb - a megszintetése iranyuld, jogszabalyban meghatirozott - ejarss alatt 3l
lejért esedékességii add-, vamfizetési vagy térsadalombiztosiisi jarulékizetési kotelezettségének nem tett eleget

nem felel meg 3 rendezett munkaiigyi kapcsolatoknak a rendezett munkatigyi kapcsolatok feltételersl és igazolissnak modiardl 52616 1/2012. (1. 26.) NGM
rendeletben meghatarozottaknak, illetsleq a feltételek teliesilésének igazolasara nem, vagy nem megfelels modon keril sor

szénégazatban tevékenységet folytats vallalkozss

nehéz helyzetben lévG vallalkozss

3 foglalkoztatis elGsegitésérd] és a munkanélkiiek ellitasarol szolo 1991. évi V. torveny 16. §-a szerinti foglalkoztatds bévitését szolgalG bértsmogatisban
valamint 18. §-a szerinti munkahelymegdrz6 vagy munkahelyteremts témogatdsban részesl

3 szakképzettséggel rendelkezG, palyakezds slliskeresok munkatapasztalat-szerzésének és a létszimlespitések megelzése érdekében a részmunkaidds
foglalkoztatas tsmogatisarl 52616 70/2008. (IV. 2.) Korm. rendelet szerinti timogatésban részesil

2 megvatozott munkaképességii munkavallaldk foglalkoztatdsahoz nyjthats koltségvetesi timogatisarl sz6lG 177/2005. (IX. 2.) Korm. rendelet szerinti
rehabilticios foglalkoztatast eldseqits bértamogatasban, koltségkompenzcics timogatisban, vagy rehabiliticids koltssgtimogatisban részestl

3 palyaz szintjén szamitott 2011. évi brutts stlagkereset eléri  215.000 Fi/ho Gsszeget

Egyéb indok:
Javaslathésaités ideje:  Javaslatot rogzits Javaslatot bekiilds munkatirs szervezeti egysége:
2120324, =] [Komp Mmia Kozép-magyarorszii Regionslis Munkaigyi Kozpont, Pénzigy és Szamvtel Osztdly
Dontés eredménye: Megitélt tamogatss dsszege:
Mentés Befogads Hinypotés Rogaitésre visszaadis Satomszés

Hibabejelentés: komp.hd@lab.hy Verzi:





8. ábra: Döntés javaslat felülete
A tabfülön megjelenő mezők és azok tartalma:
	Mező
	Típus
	Leírás

	A támogatást javaslom / nem javaslom
	Választó gomb
	A munkaügyi központ álláspontjának jelzése az igényelt támogatásra vonatkozóan.

	Javasolt összeg
	Szám (10)
	A javaslatkészítés során javasolt támogatás összege. A mezőben csak lehet érték, ha a pályázatra a „Javaslom” érték került kiválasztásra. Ez az érték vagy megegyezik az igényel támogatással, vagy kisebb is lehet annál.

	Indoklás
	Választó gomb
	A nemleges javaslat indoklása. 

A felületen felsorolt értékek közül egyet, vagy többet is megjelölhettek, vagy az „Egyéb indok” mezőbe más szöveges indoklást adhattak. 



	Egyéb indok
	Szöveges mező (200)
	A mezőbe akkor lehet valamilyen szöveg, ha a pályázaton a „nem javaslom” érték került kiválasztásra. 

	Javaslatkészítés ideje
	Dátum
	A javaslat kitöltésének dátuma.

	Javaslatot rögzítő munkatárs
	Szöveg
	A munkaügyi központ javaslatot kitöltő munkatársa.

	Javaslatot rögzítő munkatárs szervezeti egysége
	Szöveg
	A javaslatot kitöltő munkatárs szervezeti egysége.

	Döntés eredménye
	Szöveg
	A minisztériumi döntés eredménye.

	Megítélt támogatás összege
	Szám (10)
	A minisztériumi döntés eredményeként megítélt összeg.


5 Kilépés

A pályázó az alkalmazást a felület jobb felső sarkában lévő „Kijelentkezés” feliratra kattintva zárhatja be.
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9. ábra: Kijelentkezés
Ekkor egy felugró ablakban megjelenik egy megerősítő kérdés.

[image: image13.png]



10. ábra: Kijelentkezést megerősítő kérdés
Itt a kijelentkezés megerősítése esetén a Bejelentkezés felületre lép a rendszer.

6 Hibaüzenetek kezelése

A pályázat adatainak rögzítése közben az adott mezőre vonatkozóan formai ellenőrzéseket, a Mentés gomb hatására pedig a teljes pályázat adattartalmára vonatkozóan formai és tartalmi ellenőrzéseket végez a rendszer. A talált hibákról kétféle módon ad értesítést.
A mezők formai hibáira, kötelezően megadandó mező üresen hagyására az adott mező melletti [image: image14.png]


 jellel hívja fel a figyelmet a rendszer. Ekkor az egérrel a figyelem felhívó jelre állva kiírja a hiba konkrét okát.
[image: image15.png]



11. ábra: Hiba jelzése és a hiba okának megjelenítése
A Mentés gomb hatására elvégzett ellenőrzés során észlelt adatösszefüggési, adattartalmi hibákat pedig egy felugró ablakban jelzi a rendszer, ami a jobb felső sarokban lévő „X” jelre kattintva zárható be. 
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12. ábra: Hiba jelzése felugró ablakban
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